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Factura-Remito de Compras
Descripcion

A través de este proceso se ingresaran las facturas recibidas de los proveedores que actualizan stock.
El ingreso de la factura permite la actualizacion de la cuenta corriente del proveedor, el saldo de stock
y la registracion de la transaccion realizada en Compras y en Stock.

<F7> - Actualiza precios de reposicion

Si utiliza un perfil de factura de compra y activé los pardmetros Actualiza precios de reposicion y
Permite indicar si el comprobante debe actualizar precios de reposicion, al presionar esta tecla
durante el ingreso de un comprobante, podra indicar si el mismo debe actualizar los precios de
reposicion de los articulos incluidos en el mismo.

Datos del encabezamiento

Cadigo de proveedor: indique el codigo correspondiente al proveedor.
Pulsando <Enter> o ingresando un cédigo invalido, se visualizard una ventana con todos los
proveedores existentes.

<F6> — Alta de proveedores

Si se activo el parametro Permite Alta de Proveedores en el proceso Parametros de pulsando la tecla
<F6> desde el campo Cdédigo puede agregar un nuevo proveedor.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»)
Ingrese nuevos proveedores desde la carga de facturas.

[/axoft_service]

Se abrird una pantalla igual a la del proceso Proveedores para ingresar todos los datos
correspondientes.

Una vez finalizada la carga, pulsando <F10> se confirma el ingreso del proveedor.

Proveedores ocasionales

A través de este proceso, también es posible ingresar facturas de proveedores no habituales, a
qguienes no se desea asignar un codigo de identificacion.
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En este caso, se ingresara como proveedor ocasional y la factura correspondera a una compra
contado, ya que no se registra en cuenta corriente.

Para ingresar facturas de proveedores ocasionales, ingrese «000000» en el campo Caédigo de
proveedor del talonario correspondiente, abra Datos del proveedor, coloque el nimero de
CUIT/identificacion personal. De esa manera se obtienen automaticamente los datos fiscales
suministrados por la AFIP o, en su defecto, los debe cargar manualmente.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Los datos del proveedor seran cargados automaticamente cuando el usuario posea activo el
paradmetro Obtiene automaticamente datos fiscales al ingresar CUIT o identificacion en el alta de
proveedores de Pardmetros de Compras.

[/axoft_service]

Genera informacion: al activar este pardmetro, el comprobante que ingrese para el proveedor
(facturas, créditos y débitos) sera informado en los archivos de soporte magnético para RG 3685 —
Régimen Informativo de compras y ventas / RG 4597 — Libro de IVA Digital.

Para mas informacién, consulte la Guia sobre implementacion RG 3685 — Régimen informativo de
compras y ventas o la Guia de implementacion sobre RG 4597 — Libro de IVA digital.

En caso de integrar con Contabilidad (desde Herramientas para integracion contable) al momento de
generar un comprobante para el proveedor ocasional podra acceder a consultar o editar la
parametrizacion contable del mismo de acuerdo a la configuracion realizada en parametros contables
del médulo Procesos generales.

Factura Numero si se ingreso la Letra Habitual en el proveedor, ésta sera sugerida al inicio del nimero
de comprobante.

Si se ingreso un codigo de proveedor, el sistema controlara que no exista en la cuenta corriente el
namero de comprobante ingresado. En el caso de proveedores ocasionales no se realizara este
control, permitiendo ingresar el mismo nimero de comprobante.

NuUmero interno: es el nUmero interno 0 minuta correspondiente al comprobante. Este nimero es Unico
por comprobante y sera modificable, segun se haya indicado en el parametro correspondiente desde
el proceso Parametros de . El sistema siempre sugerira el préximo namero interno, el sistema lo
calcula en forma automatica.

<F3> — Busca nimero interno

Pulse la tecla <F3> para obtener el proximo numero interno en base al nUmero ingresado. Por
ejemplo, ingrese «123» y pulse <F3> para que el sistema calcule el proximo nimero interno que
comience con «123», como puede ser 12359. Esto le resultara de gran utilidad cuando trabaje con
nameros internos que respetan un cierta codificacion.

Tenga en cuenta que el sistema determina el proximo namero interno basandose en la longitud del
préoximo namero definida en Parametros de . Es decir, si el proximo nimero tiene una longitud de 5
caracteres el proximo nimero a generar tendra una longitud de 5 caracteres. Notese que en el
ejemplo anterior el sistema calculé un nimero que respeta ésta longitud.

Concepto: indique el tipo de gasto asociado al comprobante que se esta ingresando.
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Fecha de emision: debe indicar la fecha de emision real de la factura. Esta fecha se utilizara para
calcular los vencimientos para la cuenta corriente, la impresion en el IVA Compras y la generacion del
archivo DGI - CITI.

Fecha contable: o fecha de registracién, indica la fecha de ingreso del comprobante al sistema. Se
utilizara para determinar la inclusion del comprobante en el Subdiario de IVA Compras y el asiento
contable.

Ademas, en el ingreso de comprobantes que afectan stock, ésta sera la fecha con la que se registrara
el movimiento correspondiente.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»18? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Usted puede contabilizar facturas de proveedores emitidas el mes anterior.

[/axoft_service]

La posibilidad de diferenciar estas dos fechas es de suma utilidad para el caso en que se reciban
comprobantes con fecha anterior, luego de haber efectuado el cierre contable del mes. Podré ingresar
la fecha de emision real de la factura y la fecha del mes en curso como fecha contable.

Condicién de compra: el sistema sugerira la condicion habitual asociada al proveedor.

La condicion de compra determina si el comprobante corresponde a una compra contado o cuenta
corriente. En el caso de cuenta corriente, permite el calculo automatico de los vencimientos; mientras
que si es contado, se disparara la actualizacion del movimiento de Tesoreria (si posee dicho modulo
instalado).

También se determinara, a través de la condicion de compra, si se ingresan facturas de crédito junto
con la factura.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Para los proveedores ocasionales se utilizara en forma obligatoria una condicion de compra de
contado, ya que no se generan movimientos de cuenta corriente para este tipo de proveedores.

[/axoft_service]
Observaciones: permite ingresar una glosa opcional asociada al comprobante. Esta leyenda podra ser
visualizada desde los procesos de Consulta o Modificacion de comprobantes.
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Diferencia: este campo toma el valor ‘Si’ cuando se produce alguna diferencia por precio durante el
ingreso del comprobante, estando activo el parametro general Controla comprobantes con diferencias.
En el caso de una Factura — Remito, también es posible una diferencia por cantidad. La diferencia
originada puede quedar resuelta mediante la emision de una nota de crédito (de articulos o de
conceptos), siempre que en el momento de generar la nota de crédito se la impute a la factura
correspondiente para resolver la diferencia.

Luego del ingreso de los datos correspondientes al encabezado se indicara la moneda y cotizacion del
comprobante, como asi también se confirmara o modificara los datos correspondientes a la
clasificacion para DGI — CITI.

<Alt + O> Clasificacién de comprobantes

Invoque esta tecla de funcién para asignar una clasificacion a todo el comprobante (esta se asignara
por defecto a todos los renglones).

Esta opcidn se encontrara activa si tiene habilitado el parametro Utiliza clasificacion de comprobantes
en Parametros de .

Solo se visualizaran los cadigos de clasificacién configurados para el tipo de comprobante; y a su vez
se encuentren habilitados y vigentes.

Por defecto, el sistema propone la clasificacion habitual. Al referenciar comprobantes se propone la
clasificacion segun la configuracion el campo Permite referenciar comprobantes desde Parametros de .
Usted podra modificar la clasificacion por otra que se encuentre habilitada, presionando la tecla de
funcion <Alt + O>.

Puede exigir el ingreso de una clasificacion en forma obligatoria. Para ello debe configurar el campo
Clasifica Comprobantes en Parametros de .

También es posible clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Reclasificacion
de comprobantes.

Para mas informacién consulte el item Clasificacion de comprobantes.

Informacién para RG 3572

RG 3572 — Tipo de operacion: si esta activo el pardmetro general RG 3572 — Sujetos vinculados y el
proveedor esta definido como ‘Empresa vinculada’, el comprobante tendra por defecto el tipo de
operacion del proveedor. Este dato es editable.

CUIT intermediario: luego de confirmar el Tipo de operacién, si el comprobante lo requiere informe el
namero de CUIT del intermediario que interviene en la operacion de compras. Este dato es editable.
De acuerdo al aplicativo Siap — Sujetos vinculados Version 1.01, el namero de CUIT intermediario se
ingresara cuando se informan los cédigos de comprobantes 033, 058, 059, 060 y 062 (Afip
19/09/2014). Para mas informacion, consulte Informacion para RG 1361.

Razon social intermediario: si el comprobante requiere informar el numero de CUIT del intermediario
gue interviene en la operacion de compras, también informe la razon social de ese intermediario. Este
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dato es editable.

IVA por comision: si el comprobante requiere informar los datos CUIT Intermediario y Razon social
intermediario, también informe el valor de IVA por comision del intermediario. Este dato es editable.
Para mas informacion, consulte la Guia sobre implementaciéon RG 3572 — Sujetos vinculados.

Informacién para RG 3685/ RG 4597

Tipo operacion RG 3685 / 4597: el comprobante tendra por defecto el tipo de operacién del proveedor.
Este dato es editable.

Comprobante AFIP para RG 3685 / 4597: el comprobante tendra por defecto el valor indicado en el
proveedor. Este dato es editable.

Para mas informacién, consulte la Guia sobre implementacion RG 3685 — Régimen informativo de
compras y ventas o la Guia de implementacion sobre RG 4597 — Libro de IVA digital..

Imputacién de 6rdenes de compra

Si se utilizan 6rdenes de compra, se desplegara una ventana en la que es posible seleccionar las
ordenes de compra a las que hace referencia la factura.

Una factura puede hacer referencia a una o varias 6rdenes de compra. Los valores posibles para el
tipo de comprobante de referencia varian de acuerdo a lo parametrizado desde la opcion Proveedores
o desde el perfil de facturas de compra.

La factura-remito puede hacer referencia a ‘6rdenes de compra’ o ‘sin referencia’ y lo puede configurar
como valor habitual en el campo Tipo de comprobante de referencia.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»)

Pulse <Enter> en el nimero de orden de compra para desplegar una lista de todas aquellas ordenes
pendientes del proveedor, para seleccionar las que se desea imputar.»] [/faxoft_service]

Pulsando <F10> se dara por finalizado el ingreso de 6rdenes de compra de referencia.

Soélo podra seleccionar 6rdenes de compra cuyo estado sea ‘Emitida’ y que tenga cantidad pendiente
de recibir y cantidad pendiente de facturar.

Por ejemplo; si los articulos de la orden de compra tienen una cantidad pendiente de recibir pero no
tiene cantidad pendiente de facturar, esos articulos no se visualizaran desde la factura-remito. Pero
podré realizar un remito referenciando a la orden de compra por la cantidad pendiente de recibir.

El sistema controlara la fecha de vigencia de la orden de compra, y pedira su confirmacion en caso
gue ésta sea anterior a la de la factura. Asimismo, controlara la bonificacion ingresada en la factura
contra la de la orden de compra.

El modo de operacién para el ingreso de los renglones de la factura podra variar segun el modo de
parametrizacion del sistema.

Utilice el pardmetro general Ingresa articulos manualmente al referenciar O/C para definir la
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modalidad de carga de los renglones. Puede optar por las siguientes opciones:

¢ Ingresa articulos manualmente al referenciar O/C="No’.
Se sugieren en los renglones los articulos ingresados en las 6rdenes de compra referenciadas y
gue tengan cantidades pendientes.
Usted puede hacer referencia a los comprobantes que componen cada renglén, pulsando <Alt +
R>. En esta pantalla de comprobantes relacionados, usted vera tanto las érdenes de compra,
como las solicitudes de compra relacionadas con la factura — remito ingresada.
Si en los Parametros de configura Distribuye manualmente las cantidades en los comprobantes
relacionados, usted puede redistribuir las cantidades que corresponden con las solicitudes de
compra, en la ventana invocada con <Alt + R>.
En caso de no tener activo este parametro, usted solamente podra consultar la ventana de
comprobantes de referencia. Tango realiza el descuento de pendientes, segun el concepto de
«Mmas antiguo».
Se podran agregar nuevos renglones sin relacion con las 6rdenes de compra.

e Ingresa articulos manualmente al referenciar O/C=Si'.
En este caso, debera ingresar todos los datos correspondientes a los renglones, y, por cada
renglén de la factura, se asignaran las cantidades a las érdenes de compra seleccionadas.
La cantidad de cada renglon ser& asignada totalmente a 6rdenes de compra; el sistema
desplegara por renglon una ventana con todas las érdenes correspondientes al articulo
ingresado, asignando por defecto las cantidades.

En ambos casos, también se realizara el control de cantidades con respecto a la orden de compra.

El ingreso de la factura actualizara los pendientes en las érdenes de compra involucradas,
considerando los desvios.

Para los renglones que hacen referencia a una orden de compra, la cantidad no podra ser modificada
con valores negativos.

[axoft_box title=»Controles a realizar sobre las ordenes de compra» box_color=»#F0FOF0?
title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

Segun se haya indicado en el campo Recibe cantidades mayores del proceso Parametros de , el
sistema permitira recibir cantidades superiores a las de las ordenes de compra.

Este control de cantidades es posterior al que se realiza con respecto al Porcentaje de desvio
ingresado para el articulo.

Si no se recibieron unidades de alguno de los renglones de las ordenes de compra puede eliminar el
renglon pulsando <F2>.

Usted podra modificar las Cantidades y Precios de un renglon relacionado con ordenes de compra
pero, en ningun caso el Articulo.

El ingreso de la factura descontara las unidades pendientes de recepcion de las érdenes de compra.
Si la orden queda sin cantidades pendientes de recibir, cambiaré su estado a ‘Cerrada’.

El ingreso de la factura también descontara las unidades pendientes de facturar de las 6rdenes de
compra.

Si las ordenes de compra seleccionadas estan relacionadas con solicitudes de compra, los saldos
pendientes de estos comprobantes también se veran afectados por el ingreso de la factura — remito, y,
en caso de ingresar toda la mercaderia comprada para las solicitudes referenciadas, su estado
cambiara a ‘Cumplido’.
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Para el control de unidades pendientes de las ordenes de compra y las solicitudes de compra, se
considerara el porcentaje de desvio indicado en el articulo. Este porcentaje permite calcular las
diferencias aceptadas (en mas o en menos) sobre la cantidad pedida.

Si el articulo lleva doble unidad de medida, el porcentaje de desvio para cerrar la orden de compra se
aplicara sobre la cantidad expresada en la unidad de medida que controla el stock.

[/axoft_box]
[axoft_note note color=»#{7f6f57?]

Ejemplo...

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Cédigo de Articulo 0101000003

Descripcién Tornillos
Unidad de Medida C/U
Desvio 2%

[/axoft_table]
Renglon orden de compra:

Cddigo de Articulo 0101000003
Cantidad Pedida 1.000

Diferencia permitida: 1.000 X 2 /100 =20

En este ejemplo, si la cantidad de unidades recibidas esta entre 980 y 1.020, se dar& por cancelado el
renglén, por estar la cantidad dentro del desvio previsto.

[/axoft_note]

[axoft_box title=»Facturas sin ordenes de compra:» box_color=»#FO0F0FQ0? title color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Si no se indicaron 6rdenes de compra, se ingresaran todos los datos de los renglones de la factura sin
ninguna imputacion.

[/axoft_box]

Ingreso de renglones

Cadigo de articulo: codigo de identificacion correspondiente al articulo, es posible hacer referencia al
articulo por su cédigo, sinénimo o cédigo de barras.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»]
Pulse <Enter> o ingrese un cédigo erréneo, para visualizar una lista de los articulos y seleccionar el
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deseado.

[/axoft_service]
Los articulos que se utilizan en los comprobantes de proveedores estaran definidos con un perfil de
compra o compra-venta.

Escalas

Si utiliza articulos definidos con escalas, podra referenciarlos a través de diferentes modalidades. El
método mas agil de acceso consiste en ingresar el codigo base del articulo y seleccionar luego los
valores de las escalas asociadas. Para mas informacion vea el proceso Articulos con escalas del
modulo Stock. [axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187?
class=»ax-nota ax-nota-inner»|

Las escalas son ampliamente utilizadas por empresas de rubro textil para administrar su stock por
talle y color de prenda.

[/axoft_service]

Una vez ingresado el cédigo base, se desplegaran los valores posibles de la escala 1 para seleccionar
el correspondiente. Si el articulo tiene 2 escalas, se seleccionara a continuacion el valor de la escala 2.
Otra forma de acceso consiste en seleccionar de la lista de articulos el que corresponda, ya que en la
lista se desplegaran todas las combinaciones de escalas disponibles.

Finalmente, puede optar por ingresar el cédigo completo (codigo base + valores de escalas) como
forma de acceso al articulo.

Siingreso un renglon correspondiente a un articulo con escalas, en los renglones siguientes podra
acceder en forma rapida y agil a las otras combinaciones del articulo, segun su ordenamiento
alfabético.

Pulse las teclas <Ctrl + F6> para desplegar el articulo anterior.

Pulse las teclas <Ctrl + F7> para desplegar el articulo siguiente.

Esta opcidn es de suma utilidad cuando, en un movimiento, se ingresan cantidades para distintos
valores de escalas de un mismo articulo (por ejemplo, distintos talles o colores de una misma prenda).

<Alt + E> — Alta de articulos con escala

Al pulsar las teclas <Alt. + E> desde el campo Articulo sera posible dar de alta un nuevo articulo con
escalas, si es que se encuentra activado el parametro Permite Alta de Articulos desde Procesos en el
modulo Stock.

De esa manera, se abrird una pantalla en donde debe ingresar el cédigo base del articulo, el valor de
escala 1y el valor de escala 2, si corresponde. Pulsando <Enter> o ingresando un codigo erroneo se
visualiza una lista de los articulos base o valores de escalas posibles, segun el campo en donde se
encuentra posicionado, a fin de seleccionar el deseado.

Una vez finalizada la carga, pulse la tecla <F10> para confirmar el alta del articulo.

Alta de valores de escalas

Si en Parametros de posee activado el parametro Permite alta de valores de escalas al ingresar un
valor de escala 1 o 2 inexistente, podra darlo de alta desde este proceso.
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Utilizacion de la relacion proveedor-articulo

Si se activo el parametro Valida los articulos por proveedor, el sistema controlara que el articulo
pertenezca a la relacién con el proveedor y, ademas se podra ingresar como codigo el sinénimo del
proveedor.

Si el articulo no pertenece a la relacion, debera confirmar su ingreso.

<F6> — Alta de articulos

Pulse <F6> desde el campo Cdédigo,para agregar un nuevo articulo en los archivos. Se abrira una
pantalla igual a la del proceso Articulos del médulo Stock, para ingresar todos los datos
correspondientes.

Una vez finalizada la carga, pulsando <F10> se confirma el alta del articulo.

Unidad de medida: si el articulo tiene asociada una Unica unidad de medida de compras distinta a la
de stock (equivalencia distinta de «1») o varias unidades, en esta columna se propone la unidad de
medida de compras de presentacion habitual, pero es posible elegir otra unidad (por ejemplo, la
unidad de medida de stock). Caso contrario (Unica unidad de medida de compras con equivalencia
igual a «1»), no se edita este dato y el comprobante se ingresara siempre en unidades de stock (US).
Si utiliza unidades de compras, la cantidad ingresada se multiplicara por la equivalencia para el
calculo de las unidades de stock.

[axoft_note note_color=»#{7f6f57?]
Ejemplo 1:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Caddigo de articulo 0101000001

Descripcion Diskettes
Unidad de medida C/U
Unidad de compras Caja
Equivalencia 10

[/axoft_table]
Ejemplo 2:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Cddigo de articulo Descripcién UM Cantidad Precio Importe
0101000001 Diskettes C 2 58.00 116.00

[/axoft_table]
En el médulo Stock se registrara un ingreso de 20 unidades del articulo 0101000001 ( 2 Cajas x 10).

Ejemplo 3: articulo que lleva doble unidad de medida.

Definicién del articulo:
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[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]

Caddigo de articulo 01001000002
Quesos

Unidad de medida de stock 1 Kilos

Unidad de medida de stock 2 Hormas
Equivalencia aproximada unidad de stock 3

Unidad de compras Cajax 2
Equivalencia compras 2

[/axoft_table]
Renglon del comprobante:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Cdédigo de articulo Descripcion UM Cantidad Precio Importe
01001000002 Quesos C 9 58.00 522.00

[/axoft_table]
En el modulo Stock, se registrara:

e Un ingreso de 18 hormas que son unidades de stock 2 del articulo 0101000002 (9 Cajas x 2
equivalencia de compras).

¢ Uningreso de 54 kilos que son unidades de stock 1 del articulo 021001000002 (18 hormas x 3
equivalencia de stock).

[/axoft_note]

[axoft_box title=»Articulos que llevan doble unidad de medida...» box_color=»#F0F0FQ0?
title_color=»#444444? class=»axoft_box_blanco»]

Si el articulo tiene definida varias unidades de compras, se podra elegir como unidad de medida
cualquier unidad de compras o unidad de stock.

Ademas la equivalencia de compras que se establece en el proceso Articulos tiene en relacion con la
unidad de stock 2.

[/axoft_box]
Cantidad recibida: este campo exhibe la cantidad real que se recibe por cada uno de los articulos, es
la cantidad que ingresa realmente al inventario. Tenga en cuenta lo siguiente:

Si el articulo lleva doble unidad de medida, ingrese la cantidad recibida expresada en la unidad de
medida de stock 1.

Si se encuentra activo el parametro general: Remite cantidades mayores a las facturadas se permitira
ingresar una cantidad recibida mayor a la facturada.

Diferencia: este campo indica la diferencia de cantidad que existe entre la cantidad facturada y la
cantidad recibida por cada uno de los articulos, siempre que la cantidad facturada sea menor a la
cantidad recibida y ademas, que se haya configurado el control de comprobantes con diferencia en el
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proceso Parametros de .

En los articulos que llevan doble unidad de medida, se consideran las cantidades expresada en
unidad de stock 1.

En los articulos con cantidades negativas no se realizara el control de comprobantes con diferencia,
esto se aplica tanto para la diferencia por cantidad como por el precio.

Totales del comprobante

Se ingresaran en forma detallada todos los importes correspondientes a los totales del comprobante.

El sistema calculara importes por defecto para los campos Subtotal gravado y Subtotal no gravado, en
funcion de las caracteristicas de facturacion del proveedor y los articulos (si liquidan IVA y las tasas
correspondientes).

Estos importes pueden ser modificados en caso de existir diferencias de redondeo con el
comprobante del proveedor.

El importe de bonificacion tendra también un valor sugerido, si se indico un porcentaje de descuento
del proveedor en el encabezamiento de la pantalla anterior.

Es importante destacar en este punto que esta bonificacion es considerada de caracter financiero por
el sistema, es decir que no formara parte del precio de los articulos para el calculo de costos.

Para que las bonificaciones generen una efectiva reduccion del precio de costo, se ingresaran por
renglon en los comprobantes.

A continuacion, podra ingresar los importes correspondientes a Flete e Intereses, que sumaran al total
del comprobante.

El campo Anticipos permite ingresar un importe que sera descontado del total del comprobante. Se lo
utilizara cuando los anticipos fueron facturados con anterioridad y vienen descontados en la factura.
Los campos Neto Gravado y Neto No Gravado se calcularan como resultado de los importes
anteriores, proporcionando los importes de Bonificacion, Flete e Intereses entre los subtotales.

Estos valores pueden ser modificados siempre que no afecte el control de importes que realiza el
sistema. El control a realizar es el siguiente:

Importes de IVA

Otros impuestos

Se pueden ingresar otros impuestos asociados al comprobante, los que habran sido definidos
previamente en el proceso Alicuotas. Al ingresar el detalle de los impuestos, si la alicuota corresponde
a Ingresos Brutos podra asignar un cédigo de Provincia, mediante la tecla <F4>.
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Vencimientos para facturas

Si la condicion de compra corresponde a cuenta corriente, se editaran las distintas fechas de
vencimiento, las que se calculan en base a la fecha de emisidn y la condicién establecida. Estos
vencimientos pueden ser modificados, siempre que su suma coincida con el total del comprobante.

Facturas contado

A continuacion se presentan los topicos referidos a facturas contado.

Movimiento de tesoreria por facturas contado

Si por la condicion de compra de la factura, el 100% del monto es abonado en una cuota a 0 dias; o el
comprobante corresponde a un proveedor ocasional (codigo «000000»), el sistema asume que se esta
realizando una compra al contado.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»)
Las facturas contado generan en forma automatica, el egreso de valores en el médulo Tesoreria.

[/axoft_service]

Las facturas al contado no figuran en la cuenta corriente del proveedor y no pueden ser referenciadas
por otro comprobante, dado que en el momento de ser ingresadas se cancelan en forma automatica.
En este caso, una vez finalizado el ingreso de datos, aparecera una pantalla de ingreso del
movimiento de Tesoreria que resulta del pago de la factura contado.

El sistema activa directamente el moédulo Tesoreria para registrar un «Ingreso de Comprobantes» de
clase 2 (Pagos).

Si se han definido perfiles para pagos, seleccione el perfil a aplicar para el ingreso del movimiento.

Si usted ingreso6 una cuenta de tesoreria como medio de pago habitual para el proveedor al cual esta
realizando el pago, vera estos datos reflejados en los campos Cuenta de Tesoreria, y en los dias del
cheque, en caso de seleccionar ‘Emite Cheques’.

Es posible definir, ademas, una cuenta principal para cada proveedor. La misma sera reflejada en el
campo Cuenta a debitar.

Para mas informacién, consulte Actualizacién de proveedores.

[axoft_box title=»Tenga en cuenta:» box_color=»#FOF0FQ0? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Si ingresé con un perfil para pagos, prevaleceran los valores del proveedor sobre los del perfil.
No obstante, el sistema validara que las cuentas definidas para el proveedor estén habilitadas en su
perfil, por lo tanto, cuando le asigne una cuenta de tesoreria, recuerde agregarla al conjunto de
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Cuentas Posibles de Acreditar que se definen en Actualizacion de Perfiles para Cobranzas y Pagos
del modulo Tesoreria.

[/axoft_box]

El sistema valida que la fecha contable del comprobante sea posterior a la Fecha de cierre para
comprobantes definida en el proceso Parametros de Tesoreria.

Las especificaciones de este ingreso se encuentran detalladas en el manual del modulo Tesoreria.

El sistema permite registrar la forma de pago en cualquier moneda, independientemente de la moneda
de la factura.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»18? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Recuerde que cada cuenta tiene asociada una moneda de expresion cuya cotizacidén se toma
directamente desde Tesoreria (a excepcion de la moneda extranjera contable que se toma de la
factura y no es modificable durante el ingreso de cuentas).

[/axoft_service]

En el sector inferior de la pantalla puede consultar el total a pagar, total pagado y el pendiente de
pago en moneda corriente y extranjera contable. El sistema verifica que se cancele el total del
comprobante en su moneda de expresion, siendo la otra moneda una mera reexpresion.

Por ejemplo, si ingresa una factura en moneda corriente, el sistema verificard que se cancele el total
de la factura en esa moneda. En caso de existir diferencia de redondeo en la otra moneda, el sistema
se encargara de ajustarla durante la grabacion del comprobante.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|
La moneda de cancelacion se muestra resaltada para facilitar su identificacion.

[/axoft_service]
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Por otra parte, si en el modulo Tesoreria esta activo el parametro general ‘Asigna Subestados a
Cheques de Terceros' y la operacion incluye cheques, se asignara automaticamente a cada uno delos
cheques el subestado definido por defecto y se actualizara su historial. Para mas informacion,consulte
en el modulo Tesoreria el proceso Pardmetros de Tesoreria.

El tipo de comprobante a ingresar para la registracion se encontrara previamente definido en elmoédulo
Tesoreria y serda distinto de ‘FAC’, ya que éste ultimo identifica las facturas del médulo Ventas.Por
ejemplo, puede utilizar el codigo ‘FPR’ para identificar facturas de proveedores.

El sistema propone como Numero de comprobante el nUmero de factura ingresado, que puede ser
modificado.

La Unica restriccién es que no pueden existir en el médulo Tesoreria, dos movimientos con el mismo
tipo y nimero de comprobante asociado. Si esto sucede, el sistema darda un mensaje de aviso y se
optara por otra numeraciéon o bien, por el uso de los dos digitos finales (después de la barra) que
acompafan al numero de comprobante.

Si se calcularon retenciones y/o Constancias Provisionales de retencion para el comprobante, y se
informaron las cuentas correspondientes en el proceso Parametros Retenciones, el sistema las
sugerira automaticamente.

Finalmente, se imprimiran opcionalmente los comprobantes de retencion y/o de constancia
provisionales de retencion. Si usted no posee el mddulo Tesoreria no tendrd acceso a esta pantalla.

Comprobantes electrénicos

Si usted recibe un comprobante electrénico de su proveedor, complete los datos correspondientes al
namero de Codigo de Autorizacion Electrénico (CAE) y su fecha de vencimiento.

Si corresponde, ingrese en el campo Crédito fiscal no computable, el / los cédigo(s) informado(s) por
la AFIP a su proveedor, representativo(s) de la(s) irregularidad(es) observada(s). En tanto que en el
campo Motivos es posible ingresar la leyenda correspondiente a cada cédigo informado.

Si el comprobante electrénico recibido incluye uno o mas cédigos de crédito fiscal no computable,
tenga en cuenta que segun la RG 2177, el impuesto discriminado en el comprobante no podra
computarse como credito fiscal del Impuesto al Valor Agregado.

[axoft_box title=»Auditoria del comprobante:» box_color=»#FO0F0FO0? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

En el momento del alta del comprobante se guarda la auditoria de fecha , hora y usuario que generé
el alta.

Ademas, para los comprobantes que permiten modificacion, se guarda la fecha, hora y usuario que
realizo la modificacion.

Consulte la ficha de cada comprobante (desde Live) para acceder a la informacion de la auditoria de
alta o modificacion.

[/axoft_box]
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Importacién de series desde planilla Excel

Utilice la tecla de funcion <F9> — Importar series, para importar las series desde una planilla Excel.
Esta funcionalidad esta disponible en los procesos:

¢ Ingresos de stock.
e Factura — Remito del moédulo Compras.
¢ Remito del moédulo Compras.

Datos de la partida

Puede optar por tomar los datos de la partida desde la planilla Excel o ingresarla manualmente, para
ello seleccione las opciones correspondientes:

Tomar los datos de la partida del archivo: seleccione esta opcion si desea importar los datos de la
partida desde el archivo Excel. Podra utilizar esta opcion cuando:

e El articulo usa series y partidas.
e Orden de carga utilizado sea ‘Series / Partidas’.
e La numeracion de las partidas sea manual.

Ingresar una Unica partida: utilice esta opcion para ingresar los datos de la partida manualmente sin
importarla del archivo Excel. Si desde parametros de stock se configuré la numeracion de partida
automatica y no permite modificar la partida propuesta, el nUmero de partida se completara
automaticamente y solo se podran ingresar el resto de los datos de la partida.

Formato de la planilla Excel
Para generar el formato de la planilla Excel puede hacerlo:

e Desde el modulo Stock accediendo al proceso: Movimientos | Mantenimiento de series | Por
articulo.

¢ Desde la pantalla de series que es llamada desde los comprobantes de ingresos de stock,
factura- remito de compras o remito de compras al momento de cargar una serie.

e Armar el archivo manualmente.

Para armar el archivo manualmente, la planilla Excel debe respetar el nombre de las columnas:

Numero_Serie
Descripcion_1_Serie
Descripcion_2_Serie
Comentario_Serie
Codigo_Articulo
Codigo_Barra_Articulo
Sinonimo_Articulo
Sinonimo_Articulo_Proveedor

Page 15
https://ayudas.axoft.com/



AXOFT S.A.

ot
=xa Cerrito 1186 - PB, Recoleta, C.A.B.A. | (+54 11) 5031-8264 | https://www.axoft.com/ | (+54 11) 5031-8264

Numero_Partida
Numero_Despacho_Aduana
Descripcion_1 Partida
Descripcion_2_Partida
Comentario_Partida
Pais_Origen_Partida
Aduana_Partida
Fecha_Vencimiento_Partida

Aclaraciones

¢ Si el nombre de alguna columna no es correcto, Tango no podra leerla y ese dato no sera
importado.

¢ El formato del campo «Fecha_Vencimiento_Partida» debe ser dd/mm/aaaa (se usan dos digitos
para el dia, dos para el mes y 4 para el afio, con separadores). En caso que no se respete el
formato la fecha quedara en blanco.

¢ Son obligatorios los datos de la serie y el codigo del articulo y/o codigo de barras del articulo y/o
el sinénimo del articulo y/o el sindbnimo del articulo-proveedor. Este sinénimo del articulo-
proveedor lo tendra en cuenta si se esté en el proceso de Factura — Remito o Remito del médulo
Compras.

e El formato de cada una de las celdas debe estar en modo texto.

e El nimero de la partida debe estar en mayuscula.

Imputacién contable

Si usted integra con Contabilidad consulte la imputacion contable.
Los datos del asiento se exhiben en formato grilla, podran existir mas o menos lineas de acuerdo a la
definicion del modelo de asiento y de los articulos o conceptos ingresados en el comprobante.

Al pie de la grilla, se exhibe la suma de los importes en la columna «Debe», la suma de los importes
en la columna «Haber» y la diferencia entre ambas.

Cada renglén se compone de los siguientes datos:
Numero: es el numero de rengléon del asiento. Este dato no es editable.

Cddigo de cuenta: ingrese o seleccione el codigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso
obligatorio. En caso de poder editar la cuenta o de agregar mas renglones, puede seleccionar una
cuenta contable habilitada para el modulo en el que se encuentra.

Descripcién de cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna «Cdodigo de
cuenta».

Debe / Haber: por defecto el importe se completara automaticamente de acuerdo al comprobante.
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Usted puede editar el importe. El sistema realiza los siguientes controles: el asiento debe tener dos
lineas como minimo, el asiento debe balancear, no se permite ingresar importes negativos, ni dejar
renglones con importe en cero, los importes del asiento deben coincidir con los valores ingresados en
el comprobante.

El ingreso de este dato es obligatorio.

Siingresa el importe en la columna «Debe», se deshabilita la edicion de la columna «Haber» y
viceversa.

Haga clic en el botén «...» para abrir la calculadora.

Auxiliares: el valor de este campo depende de la definicion del parametro Usa auxiliares contables en
la cuenta contable y de los tipos de auxiliares asociados a la cuenta contable desde el proceso
Actualizacion individual de auxiliares contables.

Para ingresar o consultar las imputaciones a auxiliares y subauxiliares contables de la cuenta contable
en la que esta posicionado, ubique el cursor sobre esta columna y haga clic o presione la tecla <Enter>
. Las imputaciones pueden ser manuales o bien, basadas en reglas de apropiacion automéaticas
asociadas a la cuenta — tipo de auxiliar.

Es posible ingresar el porcentaje y que se calcule en forma automatica el importe, o viceversa. Si la
imputacion a auxiliares contables queda pendiente por el total del importe de la linea o renglén del
asiento, el porcentaje sera igual a 100% para el auxiliar ‘Sin Asignar’.

Usted puede seleccionar una regla de apropiacion, puede elegir una regla que esté habilitada para el
modulo en el cual se encuentra.

Usted puede definir una regla por defecto y si el tipo de auxiliar es del tipo ‘Manual’ y no usa apertura
en Subauxiliares, puede asociar un grupo de auxiliares para relacién cuenta — tipo auxiliar. Esto
permite habilitar s6lo algunos auxiliares de todos los auxiliares creados para el tipo de auxiliar y actua
como un filtro.

Es prioritario aplicar la regla de apropiacion por defecto (ya sea del médulo o definida en Procesos
generales sobre un grupo de auxiliares asociado) en el asiento. Una vez aplicada la regla, presione el
boton «Ver todos los auxiliares» para reemplazar los auxiliares de la regla defecto, por los auxiliares
del grupo asociado. Esto significa que el asiento:

¢ O es excluyente.
e O aplica laregla.
¢ O apropia uno o mas de los auxiliares del grupo de auxiliares asociados.

Si no posee un grupo de auxiliares asociados, cuando presione el botdén «Ver todos los auxiliares» se
agregaran todos los auxiliares sin aplicar ningun filtro o grupo.
Para mas informacion consulte el item Actualizacion individual de auxiliares contables.

Leyenda: el sistema exhibe la leyenda definida en el modelo de asiento, sera posible modificarla.

Diferencia: corresponde al total del debe menos el total del haber. No es posible grabar un asiento con
diferencia distinta a cero.

Asignar diferencia <F9>: permite asignar al renglon actual la diferencia entre el total del debe y del
haber.
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