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Ingreso y modificacion de 6rdenes de compra
Descripcion

Este proceso permite confeccionar, editar, emitir, imprimir, cerrar, anular y consultar una orden compra.

Si utiliza Perfiles de 6rdenes de compra puede restringir o simplificar el ingreso de informacién en este
proceso.
En caso de no utilizar perfiles, se tomara en cuenta la configuracion realizada en Parametros de .

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|
Usted define si el circuito requiere la instancia de autorizacion.

[/axoft_service]

Dependiendo de como haya configurado el médulo a través del proceso Parametros de , la orden de
compra sera emitida al finalizar su ingreso o debera ser autorizada previamente mediante el proceso
Autorizacion de 6rdenes de compra.

Si utiliza perfiles, puede variar esta configuracion por usuario, permitiendo emitir automaticamente las
ordenes de compra en caso de no requerir autorizacion, o puede optar por emitirlas en forma manual
luego de su generacion. De esta forma, puede hacer que las 6rdenes de compra ingresadas por
supervisores no requieran una autorizacion posterior.

Principal

Los datos correspondientes al encabezamiento son los siguientes:

Talonario: seleccione un talonario definido para 6rdenes de compra. Tenga en cuenta que el talonario
define entre otras cosas la numeracion de los comprobantes y el formulario de impresion (TYP).

O/C Nro.: el nimero propuesto por el sistema sera el proximo nimero a emitir correspondiente al
talonario seleccionado. Se lo editara de acuerdo a la configuracién de dicho talonario.

Fecha: si las érdenes de compra no deben ser autorizadas, la fecha que se ingresa corresponde a la
fecha de emision de la orden de compra; de lo contrario, la fecha ingresada es la fecha de su
generacion.

Proveedor: ingrese el proveedor al que se emitira la orden de compra.
En caso de ser necesario, pulse <F6> para definir un nuevo proveedor (si esta activado el parametro
correspondiente en el proceso Parametros de ).

Fecha de vigencia: indica hasta qué fecha se considera como valida la orden de compra. Al ingresar
un remito o factura — remito, podra hacer referencia a la orden de compra, el sistema validara que la

Page 1
https://ayudas.axoft.com/


https://ayudas.axoft.com/20ar/perfordencp_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/paramgrales_cp/#parametros-para-comprobantes
https://ayudas.axoft.com/20ar/paramgrales_cp/#parametros-para-comprobantes
https://ayudas.axoft.com/20ar/autorizacion_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/paramgrales_cp

AXOFT S.A.

ot
=xa Cerrito 1186 - PB, Recoleta, C.A.B.A. | (+54 11) 5031-8264 | https://www.axoft.com/ | (+54 11) 5031-8264

fecha de recepcion de la mercaderia no sea posterior a la fecha de vigencia; si asi ocurriera, el
sistema pedira su confirmacion para aceptar la orden de compra en condicion vencida.

Comprador: si usted hizo referencia a solicitudes de compra y el parametro de referido a Traslado de
Datos en Orden de Compra: Comprador esta activo, el campo se completara con el comprador
ingresado en la solicitud.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Tenga en cuenta que si hace referencia a varias solicitudes con distinto comprador relacionado, es
necesario ingresar el comprador en el momento de generar la orden de compra.

[/axoft_service]

Condicién de compra: si el proveedor tiene una condicién de compra asociada, el sistema propone por
defecto esa condicion.

Al ingresar una factura — remito, podra hacer referencia a la orden de compra. Si se hace referencia a
una sola orden de compra, el sistema validara la condicion de compra de la factura contra la de la
orden de compra. Si es distinta, el sistema pedird su confirmacién para aceptar la factura.

Fecha de recepcion: es la fecha de recepcion que, por defecto, se asignara a los renglones de la
orden de compra. Es modificable por renglon. Su ingreso agiliza la carga de los renglones en caso que
la fecha de entrega sea la misma para todo el comprobante.

Si usted hizo referencia a solicitudes de compra y el parametro de referido a Traslado de datos en
orden de compra: Plan de entrega esta inactivo, el ingreso de la fecha de recepcién es obligatorio.

Bonificacion: es posible ingresar una bonificacion general pactada con el proveedor, que se aplicara al
subtotal de la orden de compra. En el momento de ingresar una factura en base a la orden de compra,
el sistema validara el descuento general de la factura contra el de la orden de compra. Si ocurriera
gue el descuento de la orden de compra es mayor que el de la factura, el sistema pedira su
confirmacién para aceptar la factura.

Depésito: es el deposito que se asigna a los renglones de la orden de compra. Si usted no efectué
referencia a solicitudes de compra, su ingreso no es obligatorio. Si especifica un depdsito general,
todos los renglones del comprobante seran referidos Unicamente a ese depdsito. En cambio, si deja
en blanco este campo, los renglones del comprobante podran referenciarse a distintos depadsitos,
generandose un pendiente de recepcion del articulo para el depésito del renglén. No es posible
seleccionar un depdsito que se encuentre inhabilitado.

Lista de precios: es la lista de precios del proveedor con la que se emite la orden de compra, en base
a esta lista se asignaran los precios de los articulos. El ingreso de este campo no es obligatorio. Si
usted hizo referencia a solicitudes de compras, y los articulos a comprar tienen ingresados precios
sugeridos, estos se perderan al ingresar una lista de precios ya que seran reemplazados por los
precios de la nueva lista.

Observaciones: es posible ingresar alguna referencia. Estas observaciones cortas se incluyen en los
informes de 6rdenes de compra no emitidas, no autorizadas y anuladas.

Respeta precio al facturar: este parametro indica si se desea controlar que el precio con que se
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factura corresponda al precio con la que se confeccionoé la orden de compra. Si se indica ‘SI’, no se
permitira ingresar articulos de la factura relacionados con la orden de compra con precio mayor.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|
Controle los precios de las érdenes de compra al ingresar las facturas utilizando éste parametro.

[/axoft_service]

Moneda: ingrese la moneda en que se realiza la orden de compra. Los importes quedaran expresados
en la moneda seleccionada y la re expresion bimonetaria se realizara de acuerdo a la cotizacion
vigente. Cuando ingrese una factura en base a la orden de compra, se sugeriran por defecto, los
precios en base a la moneda seleccionada para la factura.

Clasificacion: esta opcion se encuentra activa si se tiene habilitado el pardmetro Utiliza clasificacion de
comprobantes en Parametros de .

Solo se visualizaran los cadigos de clasificacién configurados para 6rdenes de compra que se
encuentren habilitadas y vigentes. Se propone la clasificacién habitual que luego se asignara por
defecto a todos los renglones.

Al referenciar comprobantes el sistema propone la clasificacién segun la configuracion el campo
Permite referenciar comprobantes desde Parametros de o Perfiles.

Usted puede parametrizar el sistema para que valide el ingreso de una clasificacion en forma
obligatoria en el comprobante que se esta generando. Para ello debe configurar el campo
Clasifica comprobantes en Parametros de o Perfiles.

Es posible clasificar o corregir una clasificacion realizada, desde el proceso Reclasificacion de
comprobantes.

Para mas informacién consulte el item Clasificacion de comprobantes.

Sucursal destino: este valor se utilizara en la exportacion de érdenes de compra para continuar
circuitos.

[axoft_box title=»Imputacion de solicitudes de compra:» box_color=»#F0FOFO0? title_color=»#444444?
class=»axoft_box_blanco»]

Si usted utiliza solicitudes de compra, selecciénelas desde la solapa homoénima para realizar una
orden de compra en base a los articulos solicitados. Una orden de compra puede hacer referencia a
una o varias solicitudes de compra.

Podra seleccionar las solicitudes desde el submenu utilizando los botones del seleccionador, el de
carga automatica, o seleccionando desde la grilla el talonario, la solicitud y el articulo.

Por defecto, proponemos las solicitudes pendientes del proveedor de la orden de compra.

Haga clic en el botén «Todos los proveedores» que se encuentra en el submenu de la solapa de
solicitudes para que el sistema le proponga todas las solicitudes de compra pendientes.

Seleccionador: este es un seleccionador de solicitudes que se encuentra en el submenu de la solapa
de solicitudes, por medio de esta opcion puede agilizar la seleccion de solicitudes obteniendo solo
aguellas que desea comprar luego de haber aplicado los filtros del seleccionador. Luego de haber
realizado una seleccion, si le faltd agregar alguna solicitud puede volver a utilizar el seleccionador, de
esta manera se agregan las solicitudes de la nueva seleccion.

Page 3
https://ayudas.axoft.com/


https://ayudas.axoft.com/20ar/paramgrales_cp/#parametros-para-comprobantes
https://ayudas.axoft.com/20ar/paramgrales_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/perfordencp_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/paramgrales_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/perfordencp_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/cuentcorreclasificcomprob_cp
https://ayudas.axoft.com/20ar/cuentcorreclasificcomprob_cp
/var/www/ayudas.axoft.com/

AXOFT S.A.

ot
=xa Cerrito 1186 - PB, Recoleta, C.A.B.A. | (+54 11) 5031-8264 | https://www.axoft.com/ | (+54 11) 5031-8264

Carga automatica: por medio de esta accion puede realizar la carga de todas las solicitudes
pendientes de comprar que contenga al proveedor sugerido para el cual realiza la orden de compra o
para todos los proveedores. La carga automatica no tienen en cuenta el filtro que se utiliza en el
seleccionador.

Si activo el parametro de Valida los articulos por proveedor, el sistema controlara que los articulos
contenidos en las solicitudes seleccionadas pertenezcan a la relacion con el proveedor. Si el articulo
no pertenece a la relacion, debera confirmar su ingreso.

Sélo podréa seleccionar solicitudes de compras cuyos estados sean ‘Autorizado’, ‘Autorizado Parcial’ o
‘En Curso’. Este ultimo estado sélo sera tenido en cuenta si la solicitud cuenta con algun articulo
pendiente de comprar.

Si alguna de las solicitudes de compra referenciadas cuenta entre sus articulos con algun codigo de
articulo genérico, el sistema le indicara que lo reemplace por un articulo con perfil de compra o de
compra / venta. El reemplazo podré ser efectuado solo por los articulos con los que se haya
relacionado el genérico o por cualquier otro articulo, dependiendo del estado del parametro de
Sustituye articulos genéricos.

Ademas, usted podré realizar el cambio de un articulo solicitado, por otro articulo similar para la
compra, siempre y cuando previamente haya habilitado el parametro general Permite reemplazo de
articulos.

Esta posibilidad de reemplazo puede serle de utilidad si fue solicitado, por ejemplo, el cédigo de
articulo «1» (TV 29" MARCA «XXX») y usted desea solicitar a su proveedor el codigo de articulo «2»
(TV 29" MARCA «YYY»), ya sea porque cuenta con mejor precio, disponibilidad de entrega o
cualquier otro criterio que indique que es mas conveniente comprar ese articulo. Independientemente
del articulo que usted elija, la solicitud de compra cambiara su estado a ‘En Curso’, ya que, en
definitiva, se estara generando la orden de compra que satisface la demanda del solicitante.

El solicitante podra ver, desde Actualizacion de solicitudes de compra, con qué articulo final se dié
curso a su pedido.

Una vez seleccionadas las solicitudes de compra, confirme la compra utilizando el boton del submenu
«Confirmar articulos». Este accidén pasa los articulos a comprar de la solapa Solicitudes hacia la
solapa Articulos.

Si luego de haber seleccionado los articulos a comprar cae en cuenta que no debe adquirir
determinado articulo, puede eliminarlo de la orden de compra de la siguiente manera:

¢ Desde la solapa Solicitudes:
o Elimine el articulo utilizando la tecla <Suprimir>.
o Confirme Articulos nuevamente.

e Desde la solapa de Articulos:
o Elimine el articulo utilizando la tecla <Suprimir>.

Para generar la orden de compra, en base a una o més solicitudes en forma parcial, modifique las
cantidades a comprar propuestas por el sistema en cada solicitud de compra, de la siguiente manera:

¢ Desde la solapa Solicitudes que se encuentra en los renglones puede indicar cantidades a
comprar para cada articulo de la solicitud de compra ingresada.

e Siempre que en el proceso Parametros de haya indicado que ante una disminucién, distribuye
manualmente las cantidades en los comprobantes relacionados, podra también modificar la
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cantidad propuesta de un articulo desde la solapa Solicitudes. Si en el proceso Parametros de
indico que no distribuye manualmente las cantidades en los comprobantes relacionados, cuando
modifique una cantidad desde la solapa Articulos, el sistema disminuira la cantidad de la primera
solicitud asociada al articulo en forma automatica.

Una vez que se haya generado la orden de compra, la solicitud de compra quedara con estado ‘En
Curso'.

[/axoft_box] [axoft_box title=»Agrupa los articulos en orden de compra:» box_color=»#FOFOF0?
title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

Si selecciond varias solicitudes de compra, es posible indicar a través del pardmetros de Agrupa
Articulos en O/C, que se acumulen en un mismo renglén todos los items que correspondan a igual
codigo de articulo, sumando las cantidades. De esta manera se reflejara en la solapa Articulos de la
orden de compra un solo renglén por cada articulo existente en las solicitudes de compra, con la
cantidad acumulada.

La condicion para poder agrupar articulos es que tengan igual cédigo, precio, unidad de medida,
sector, solicitante, sucursal y clasificacion.

Al agrupar los articulos, tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

¢ Desde la solapa Articulos puede eliminar aquellos articulos que no desea incluir, utilizando la
tecla <Suprimir>.

e Desde la solapa Solicitudes es posible modificar las cantidades por otras menores a las
propuestas y luego volver a confirmar articulos.

Si en los parametros de configura que no agrupa los articulos, se exhibiran en pantalla de Articulos
las lineas asociadas a cada articulo de los comprobantes referenciados (que aun no hayan sido
compradas). Estas lineas podran modificarse (disminuir cantidades) o eliminarse, pulsando la tecla
<Suprimir>. Ademas, podra agregar nuevos renglones al comprobante.

De un mismo comprobante de solicitud de compra podra generar una o0 mas ordenes de compra.

[/axoft_box]

Ingreso de renglones

Cadigo de articulo: es el codigo de identificacion correspondiente al articulo. Es posible referenciarlo
por su codigo, sinbnimo o cadigo de barras.

Si activo el parametro Valida los Articulos por Proveedor al Ingresar Comprobantes, el sistema
controlara que el articulo se encuentre relacionado con el proveedor, y ademas podré ingresar en el
campo del cédigo de articulo el sindnimo del proveedor. Si el articulo no pertenece a la relacion, debe
confirmar su ingreso.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Los articulos que se utilizan en los comprobantes de proveedores deben estar definidos con un perfil
de compra 0 compra-venta.

[/axoft_service]
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Por defecto, el sistema propone la unidad de medida habitual de compras. Si sélo tiene una Unica
presentacion de compras y coincide con la de stock, se mostrara como unidad de medida de stock.

[axoft_box title=»Articulos que llevan doble unidad de medida...» box_color=»#FOF0F0?
title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

Para los articulos definidos con doble unidad de medida, la unidad de stock disponible es aquella
definida desde el proceso Articulos como la unidad que controla el stock.

Por lo tanto si el articulo tiene varias unidades de compras definidas, se podra elegir como unidad de
medida cualquier unidad de compras, o la unidad de control de stock.

La equivalencia de compras que se establece en el proceso Articulos es en relacion con la unidad de
stock 2.

[/axoft_box]

Precio: ingrese el precio del articulo a comprar en correspondencia con la unidad de medida (de
compras o de stock). Si en el encabezado se indico una lista de precios y se han ingresado precios
para el proveedor, el sistema propondra por defecto el precio, que luego puede modificarse.

Si usted referencié solicitudes de compra, el sistema trasladara los precios a la 6rden de compra de
acuerdo a lo configurado en parametros de .

Sector, sucursal y solicitante: indique el sector, sucursal y solicitante que realiz6 el pedido. El ingreso
del sector sera obligatorio si desde Parametros de configuré el uso de sectores desde comprobantes.
Si hizo referencia a solicitudes de compra y tiene activo el Parametro de Traslada sector y/o traslada
sucursal y/o traslada solicitante, los datos ingresados en la solicitud se veran reflejados en la orden de
compra. Caso contrario, el sistema tomara los datos por defecto configurados en el perfil de orden de
compra.

Plan de entrega: para cada renglén indique el plan de entrega para el articulo. Si hizo referencia a
solicitudes de compra, y tiene activo el parametro Traslada Plan de Entrega en O/C, vera reflejado en
el plan de entrega de la orden de compra, los datos ingresados en la o las solicitudes. Caso contrario,
el sistema sugerira la fecha correspondiente a la recepcion y la cantidad indicada en el renglon de la
orden de compra. Esta cantidad puede distribuirse entre varias fechas.

Utilice la tecla <F8> para acceder al plan de entrega del rengldn en el cual se encuentra posicionado.

Impresién al ingresar la orden de compra

El sistema imprime el comprobante segun el modelo asociado al talonario indicado en el encabezado
de la orden de compra.

Si no ha definido el formulario, o bien de acuerdo a la parametrizacion, la orden de compra debe ser
autorizada, entonces el ingreso de la orden de compra se genera en el sistema sin emitir el
comprobante.

Posteriormente, podra generarse la emision desde el proceso Emision e impresion de érdenes de
compra.

Si desea emitir copias sin valorizar (sin importes) puede utilizar el Parametro de Cantidad de copias
sin valorizar
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, combinado con la palabra de control @COPIAS en el modelo de impresion utilizado. Por ejemplo, si
configura @COPIAS=3 en el TYP, y define el parametro Cantidad de copias sin valorizar con un valor
igual a 2, se emitira la primer copia con importes y el resto sin valorizar.

Si genera archivos PDF, puede enviarlos por e-mail a la casilla de correo electrénico del proveedor.
Para mas informacién consulta la guia sobre generacion de archivos PDF.

Estados de una orden de compra

Los siguientes son los diferentes estados en los que se puede hallar una orden de compra:

¢ Ingresada: este estado se aplica cuando se confecciona una orden de compra y utiliza el circuito
de autorizacion.

e Autorizada parcial: hace referencia a una orden de compra que fue autorizada en algunos de sus
items pero no en su totalidad, por lo que adn no se puede emitir.

e Desautorizada: hace referencia a una orden de compra que fue desautorizada, puede optar por
dejarla en este estado, anularla definitivamente o modificarla para que sea autorizada.

e Autorizada: hace referencia a una orden de compra que fue autorizada y que aun no se
encuentra emitida.

e Emitida: es una orden de compra que se emiti6 mediante el proceso Ingreso y modificacion de
ordenes de compra o Emision e impresion de érdenes de compra.

¢ Ingresada y Anulada: es una orden de compra ingresada o desautorizada y posteriormente
anulada.

e Autorizada y Anulada: es una orden de compra autorizada, posteriormente anulada.

e Emitida y Anulada: es una orden de compra emitida, posteriormente anulada.

e Cumplida: hace referencia a una orden compra que fue cumplida totalmente mediante remitos
y/o facturas-remitos. Una orden de compra esta cumplida si todos sus renglones se encuentran
en ese estado.

e Emitida y Cerrada: hace referencia a una orden compra que fue cumplida parcialmente mediante
remitos y/o facturas-remitos y el resto fue cerrado manualmente.

e Cerrada: una orden de compra esté cerrada si todos sus renglones se encuentran en ese
estado. Cuando una orden de compra fue emitida y no se recibi6 cantidad alguna, la misma se
puede cerrar en su totalidad accediendo mediante el botén «Cierre» que se encuentra en la
barra de herramientas.

[axoft_box title=»Plan de entrega <F8>» box_color=»#FOFOFO0? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Podra modificar el plan de entrega para aquellas 6rdenes de compra con estado ‘Ingresada’,
‘Autorizada’, ‘Emitida’ o ‘Cerrada’. En el caso de 6rdenes ‘Cerradas’, si bien estan fuera del circuito de
compras, el plan de entrega influira en el informe de Cumplimiento de érdenes de compra.

[/axoft_box]

[axoft_box title=»Perfiles de orden de compra:» box_color=»#F0FOFQ? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]
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Si utiliza Perfiles de 6rdenes de compra puede restringir o simplificar el ingreso de informacion en este
proceso.

Por ejemplo, dependiendo de cémo haya configurado el modulo a través del proceso Parametros de ,
la orden de compra sera emitida o debera ser autorizada previamente mediante el proceso
Autorizacion de 6rdenes de compra.

Si utiliza perfiles, puede variar esta configuracion por usuario, permitiendo emitir automaticamente las
ordenes de compra en caso de no requerir autorizacion, o puede optar por emitirlas en forma manual
luego de su generacion.

[/axoft_box]

Comandos del menu

Duplicar orden de compra activa

En el menud de esta pantalla se encuentra la opcidn Duplicar para copiar la orden de compra que
visualiza en pantalla, pero recalculando y modificando algunos datos y valores, a saber:

e Se completa con la fecha actual, al igual que la fecha de recepcion. En caso de utilizar perfil de
orden de compra, se completara la fecha de recepcién y vigencia segun el perfil.

Toma la cotizacion actual de la moneda.

Toma los precios actuales de la lista de precios seleccionada.

Toma la configuracién actual del proveedor en cuanto a la liquidacién de impuestos.

Toma la configuracién actual del articulos en cuanto a alicuotas de impuestos definidas.

Cierre total o por renglén

Mediante esta opcion podra cerrar renglones de 6rdenes de compra con cantidades pendientes que
se encuentren en estado ‘Emitida’. Puede utilizar esta opcién para anular totalmente renglones de una
orden de compra, o dar por cancelados renglones con recepcion parcial. De esta forma la cantidad
pendiente de recepcion, en el detalle del plan de entrega, quedara en cero.

Si todos los renglones quedan cerrados (es decir, no hay cantidades pendientes de recepcion), la
orden de compra queda con estado ‘Cerrada’.

Como primera medida debe seleccionar la orden de compra, para luego invocar el comando Cerrar,
desde alli podra seleccionar la opcién del tipo de cierre que realizara:

e Toda la orden de compra.
e Por renglon de la orden de compra.

Tenga en cuenta:

¢ El cierre de toda la orden de compra, cerrara todos los renglones que se encuentran con
cantidades pendientes.

e El cierre por renglon le permitira modificar la cantidad que desea cerrar del articulo (por renglon).

e SoOlo se podran cerrar las cantidades de la orden de compra que no han sido recibidas ni
facturadas.
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Si todos los renglones de la orden de compra se encuentra con estado ‘Cerrada’, la orden de
compra queda con estado ‘Cerrada’ y no se permitira reabrir ningun rengléon.

Si la orden de compra se confecciond sobre solicitudes de compra, cuando se realice un cierre
total el sistema le consultara si desea cerrar los items relacionados con ésta, procediendo al
cierre de los renglones correspondientes en ambos comprobantes. No sera posible proceder al
cierre de la orden de compra, si no confirma el cierre de la solicitud relacionada.

Si todos los renglones de la solicitud quedan cerrados (es decir, no hay cantidades pendientes
de compra), la solicitud de compra queda con estado ‘Cerrada’.

Cuando se ingresa una orden de compra referenciada a una solicitud, podra utilizar el cierre por
rengléon mientras no se hayan agrupado articulos. Si se cierra la cantidad total del renglon se
elimina esa referencia.

Modificar

Si utiliza Perfiles de érdenes de compra puede restringir las diferentes opciones de este proceso,
ubicado en el menu de esta pantalla.

En caso de no utilizar perfiles, se tomara en cuenta la configuracion realizada en Parametros de .
Segun sea el estado de la orden de compra, se podra modificar los siguientes datos:

Si la orden de compra esta ‘Ingresada’, ‘Autorizada’ o ‘Emitida’ y se cumplen las siguientes
condiciones, se pueden modificar todos los datos de la orden de compra, a excepcion del
numero de talonario, el nUmero de orden de compra, fecha de ingreso, moneda y codigo de
proveedor:

o Que se encuentre activo el parametro general Modifica orden de compra autorizada o

emitida.

o Que ningun renglon de la orden de compra haga referencia a solicitudes de compra.

o Que ningun renglon de la orden de compra tenga cantidades remitidas y/o facturadas.
Si la orden de compra esta ‘Autorizada’ y esta activo el parametro general Modifica orden de
compra autorizada o emitida, al realizar las modificaciones anteriormente mencionadas, el
estado cambia a ‘Ingresada’. Es posible modificar algunos datos de la orden de compra
autorizada sin que cambie el estado, esos datos son: la fecha de vigencia, las observaciones y
los textos y si se respetan los precios de la orden de compra.
Si la orden de compra esta ‘Autorizada’ o ‘Emitida’ y NO se encuentra activo el parametro
general Modifica orden de compra autorizada o emitida, es posible modificar la fecha de
vigencia, las observaciones y si se respetan los precios de la orden de compra.
Si la orden de compra esta ‘Cerrada’, es posible modificar las observaciones y si se respetan los
precios de la orden de compra.
Si la orden de compra esta ‘Anulada’, no puede modificar los datos asociados.

Puede variar el comportamiento del proceso de modificacion utilizando diferentes parametros de
Perfiles de 6rdenes de compra o desde Parametros de para todos los usuarios. Por ejemplo puede:
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e Permitir o bloquear la modificacion de érdenes de compra en estado ‘Autorizadas’ o ‘Emitidas’
mediante el parametro Modifica érdenes de compra en estado autorizada o emitida.

¢ Indicar si desea emitir las 6rdenes de compra al momento de generarlas. Esto solo es posible si
no utiliza la instancia de autorizacion.

¢ Indicar si el usuario puede modificar o imprimir érdenes de compra.

Emitir

Una vez que la orden de compra esté autorizada, puede ser emitida mediante el proceso Emision e
impresion de 6rdenes de compra o desde el comando Emitir que se encuentra en el menud de esta
pantalla.

Imprimir

Desde esta opcidn se puede imprimir la orden de compra que se visualizara en pantalla sin importar el
estado en el que se encuentre, para ello active el Parametro de Permite imprimir desde modificacién
de 6rdenes de compra, 0 en caso de utilizar perfiles de 6rdenes de compra, active el parametro
Imprime érdenes de compra.

También puede imprimir la orden de compra desde el proceso Emisién e impresion de érdenes de

compra.

Anular

Desde la opcién de menu Anular podra anular 6rdenes de compra con estado ‘Ingresada’, ‘Emitida’,
‘Desautorizada o ‘Autorizada’. El proceso actualizara el estado de la orden de compra en cuestion,
como registro de lo ocurrido:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Estado original Estado luego de la anulacion

Ingresada Ingresada y anulada
Autorizada Autorizada y anulada
Emitida Emitida y anulada

Desautorizada Ingresada y anulada

[/axoft_table]

De esta manera, las 6rdenes de compra anuladas quedan fuera del circuito de compras.

Si la orden de compra se confeccioné sobre solicitudes de compra, pueden darse las siguientes
alternativas:

¢ Silas solicitudes no existen en el sistema (se eliminaron por el proceso Depuracion de
solicitudes de compra) no genera ninguna actualizacion sobre los pendientes de compra.

¢ En el caso de encontrarse la relacién, los pendientes de las solicitudes seran restablecidos,
retornando al estado en que se encontraban antes de realizar la orden de compra anulada
(‘Ingresada’ / ‘Autorizada’ / ‘En curso’).
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Teclas de funcion
<F8> Plan de Entrega

Mediante esta tecla podra consultar el plan de entrega ingresado para el renglén. Visualizara su
estado en cuanto a la cantidad pedida, pendiente y recibida para cada fecha.

<F3> Descripciones adicionales

Utilice esta tecla de funcién para modificar la descripcion o descripcidon adicional del articulo, o
ingresar un texto adicional para utilizarlo en la impresion de la orden de compra, dicho texto se
imprimird debajo del renglén seleccionado.

Textos

Si configurdé el médulo para utilizar textos de 6rdenes de compra (mediante el proceso Parametros de
), podra ingresar los codigos de texto que se desean asociar a la orden de compra.

A continuacion, se desplegara una pantalla con el detalle de los textos seleccionados, permitiendo su
modificacion.

Inicialmente, el sistema separa cada texto con una linea en blanco que puede ser eliminada pulsando
la tecla <Suprimir> sobre la linea a eliminar.

Observaciones y leyendas

Leyendas: es posible ingresar hasta cinco leyendas para la orden de compra. Si usted hizo referencia
a solicitudes de compra con leyendas y tiene activo el parametros de Traslado de datos en Orden de
Compra: Leyendas, las vera reflejadas.

Tenga en cuenta el maximo de renglones, ya que si la cantidad de leyendas ingresadas en todas las
solicitudes referenciadas exceden los 5 renglones disponibles, se perderan al realizar el traslado de
datos.

Observaciones: es posible ingresar alguna referencia. Estas observaciones se incluyen en los
informes de 6rdenes de compra no emitidas, no autorizadas y anuladas.

Autorizaciones

En esta solapa es posible visualizar los items que requieren autorizacion diferenciados por aquellos
gue se encuentran en el encabezado y los que se encuentran en el renglén, asi como también los
perfiles autorizantes para cada item.
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Tenga en cuenta que para utilizar este proceso debe activar el parametro Utiliza el circuito de
autorizacion. Para mas informacion consulte Parametros de Compras.

También podra utilizar este proceso configurando previamente perfiles de autorizacion de 6rdenes de
compra. Para mas informacién consulte Perfiles de autorizacién de orden de compra.

Los items que se pueden visualizar dependen de los dados de alta en items de autorizacién de
ordenes de compra y que se encuentren en los Parametros de Compras.

Para que esta solapa se pueda ver, el estado de la orden de compra debe ser:

¢ Ingresada

e Autorizada

¢ Autorizada parcial
e Desautorizada

Autorizacioén items del encabezado: aqui puede visualizar los items que se encuentran en el
encabezado y requieren autorizacion. En cada uno de ellos se determina el estado en que se
encuentra (ingresado, autorizado o desautorizado), la descripcién, usuario que autorizé o desautorizo
y los autorizantes habilitados.

Autorizacién items del renglén: aqui se encuentran los items de cada renglon que requieren
autorizacion. Por cada renglén ingresado se determina los items a autorizar y, para cada uno de ellos,
el estado en que se encuentra, la descripcidn, usuario que autorizé o desautorizé y los autorizantes
habilitados.

[axoft_box title=»Auditoria del comprobante:» box_color=»#FOFOF0? title_color=»#444444?
class=»axoft_box_blanco»]

En el momento del alta del comprobante se guarda la auditoria de fecha , hora y usuario que genero
el alta.

Ademas, para los comprobantes que permiten modificacion, se guarda la fecha, hora y usuario que
realizé la modificacion.

Consulte la ficha de cada comprobante (desde Live) para acceder a la informacion de la auditoria de
alta o modificacion.

[/axoft_box]
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