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Enviar a... — Operacion
Descripcion

Tango te permite exportar la informacion que necesites de cada proceso utilizando los formatos méas
consagrados de la actualidad:

e PDF: los archivos pdf (formato de documento portatil) son el formato mas usando en la
actualidad para el intercambio de informacion y son facilmente consultables desde cualquier
computador o dispositivo movil sin importar su tecnologia.

e Excel: los archivos de Excel son sin duda la herramienta mas utilizada por los usuarios para
trabajar con la informacién generada por Tango.

Enviar a PDF

Utiliza esta opcion cuando debés generar un reporte rapido sobre la informacién de tu proceso. Por
ejemplo, un reporte de todos los empleados del departamento de Produccion o la lista de empleados
gue tenga la obra social «OSDE».

Para generar el reporte solo debés indicar la vista link que querés utilizar, la orientacion de la pagina
(vertical/horizontal) y el tamafo de la hoja a generar (Carta, A4, Oficio, etc.)

Para seleccionar los registros a enviar podés utilizar alguna de las vistas ya definidas o utilizar la
busqueda avanzada para aplicar un criterio especifico para esta ocasion. Si necesitas utilizar este
ultimo criterio selecciona la opcion «Busqueda avanzada» dentro del boton «Mas opciones».

Recorda que las vistas no solo te permiten indicar qué columnas mostrar sino también qué registros
se deben enviar.

Al terminar de procesar la informacién, descargaremos el archivo pdf para que lo puedas imprimir o
enviar por correo electronico.

Enviar a Excel

Utiliza esta opcion cuando necesites generar un archivo Excel para continuar trabajando con la
informacion. Por ejemplo, un archivo con los correos electrénicos de los clientes de la zona patagonica
para utilizar en una campafa de marketing.
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Para seleccionar los registros a enviar podés utilizar alguna de las vistas ya definidas o utilizar la
busqueda avanzada para aplicar un criterio especifico para esta ocasion. Si necesitas utilizar este
altimo criterio selecciona la opcion «Busqueda avanzada» dentro del boton «Mas opciones».

Recordéa que las vistas no solo te permiten indicar qué columnas mostrar sino también qué registros
se deben exportar.

Al terminar de procesar la informacion descargaremos el archivo xlIsx para que puedas abrirlo o
enviarlo por correo electrénico.

No es necesario que tengas Excel instalado para poder generar esta informacion. El archivo resultante
puede ser leido por cualquier herramienta que interprete archivos de Excel.
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Si en realidad querés generar un archivo Excel para procesarlo y después actualizar la informacion de
Tango debés utilizar la opcién Apertura > Excel.
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