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Asientos contables
Descripcion

Mediante esta opcion, usted ingresa, modifica, elimina e imprime asientos contables analiticos.

Contabilidad divide los datos de un asiento contable en cuatro solapas: Principal, Detalle,
Observaciones y Datos adicionales.

[axoft_box title=»Funciones de la barra de herramientas» box_color=»#F0F0F0?
title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

La barra de herramientas del proceso Asientos contables tiene funcionalidad adicional, con relacién al
resto de las opciones del médulo Contabilidad.

[/axoft_box]
En los siguientes items, detallamos las funciones para este proceso.

Nuevo con modelo de asiento

Desde esta opcion, usted invoca un modelo de asiento existente y completa los datos faltantes
(fechas e importes), agilizando asi el ingreso de asientos contables.

La informacion del modelo se propone por defecto, pero es posible modificarla.

Con respecto a la imputacion a auxiliares contables, tiene prioridad la regla de apropiacion asignada
en el modelo para los tipos de auxiliares indicados. Si no existe esta definicion, se toma entonces la
regla para la cuenta y tipo auxiliar ingresados. Si esta informacion no fue definida, se ingresara
manualmente en el asiento.

Si el modelo de asiento seleccionado tiene definidos importes fijos en los renglones, el sistema
propone en forma automatica esos importes. En el caso de que los renglones contengan una férmula
o el valor cero, el sistema siempre propone importes del asiento igual a cero. En todos los casos usted
puede modificar los importes de los renglones del nuevo asiento generado en base a un modelo de
asiento.

Duplicacion de asientos

Permite generar un nuevo asiento, tomando por defecto, los datos del asiento en pantalla.

Si usted no necesita hacer cambios al nuevo asiento, simplemente presione la tecla <F10> para
grabarlo.

El asiento generado no guarda ninguna relacién con el asiento de origen, simplemente se lo utiliza
para agilizar el ingreso de asientos.

Eliminacion de asientos
Usted puede eliminar el asiento en pantalla pulsando las teclas <Ctrl + E>.
Tenga en cuenta que si elimina uno o mas asientos, es necesario que ejecute la opcidon Renumeracion

de asientos.
Al tratar de eliminar un asiento con clase de asiento = ‘Inflaciéon’, el sistema solicita su confirmacioén si
existen asientos de ajuste por inflacion con fecha posterior al asiento a eliminar.
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No es posible efectuar esta operacion en las siguientes situaciones:

¢ Asientos con estado ‘Registrado’.

¢ Asientos de ejercicios inhabilitados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcion
Ejercicios para su parametro Habilitado.

¢ Asientos de ejercicios cerrados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcion Ejercicios
para su parametro Estado.

¢ Asientos que participaron de la generacién de un asiento resumen.

¢ Asientos que tienen asociada una reversion. En este caso, es necesario que elimine el asiento
de reversion y luego, el asiento revertido.

Al eliminar asientos de forma individual o masiva, se pueden generan tramos vacios en las
numeraciones internas de los asientos. Para corregirlos, ejecute el proceso de Renumeracién de
asientos para ordenarlos correctamente.

Seleccionar ejercicios para el ingreso de asientos

Usted puede acceder a esta funcion, haciendo clic desde la opcién de menu Opciones | Seleccionar
ejercicio para el ingreso de asientos o pulsando las teclas <Ctrl + J>.

Durante el ingreso de asientos es posible operar con un rango de ejercicios en particular.

Si usted no utiliza esta funcion, el sistema asume por defecto, el ejercicio habilitado con mayor fecha
de vigencia.

El sistema tiene en cuenta este rango de seleccion al validar la fecha del asiento a ingresar.

Monedas del asiento

Desde aqui se despliega la lista de monedas contables (corriente y extranjeras contables).

La moneda tildada es la moneda a utilizar para visualizar los importes en la navegacion o consulta de
asientos.

Es posible cambiar la moneda de visualizacién, tantas veces como desee.

En todo momento, se exhibe en pantalla, la moneda elegida.

Si selecciona una moneda extranjera contable para visualizar el asiento, se deshabilitan todas las
funciones para la modificacion del asiento.

Esta funcidn no esta disponible durante el ingreso de asientos contables.

Reversion de asientos

Esta funcidn de la barra de herramientas se desdobla en dos opciones: Revertir asiento y Consultar
asiento de reversion o asiento revertido.

El sistema solicita su confirmacion para realizar esta operacion.

Al revertir el asiento en pantalla, se presenta un nuevo asiento con iguales caracteristicas que el
asiento original, en el que los importes del Debe ahora estan en el Haber y viceversa.

Usted podra aceptar el nuevo asiento para que quede generado el asiento de reversién con un nuevo
ndmero de asiento y un nuevo numero interno o, por el contrario, podra cancelar la operacion

haciendo clic en el botdn respectivo o pulsando las teclas <Shift + Esc>.

Usted puede consultar el asiento revertido o asiento a partir del cual se generé un asiento de reversion.

[axoft_note note_color=»#{7f6f57?]
Ejemplo...

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
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Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00

Valores en cartera 1200.00

[/axoft_table]
Asiento de reversion:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]

Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
Valores en cartera 1200.00

[/axoft_table]
[/axoft_note] [axoft_box title=»Consideraciones de la reversion:» box_color=»#F0F0FQ0?
title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

¢ Si genera asientos resumen, los asientos analiticos se revierten como cualquier otro asiento,
aunque hayan generado un asiento resumen. El asiento de reversion participara del préximo
asiento resumen que se genere para ese tipo de asiento.

¢ Sirevierte un asiento con clase de asiento = ‘Inflacion’ y existen asientos de ajuste por inflacion
con fecha posterior al asiento a revertir, el sistema solicita su confirmacion.

¢ Si al revertir un asiento usted modifica su fecha, el sistema controla que la fecha ingresada sea
mayor o igual a la del asiento revertido y ademas, que las cotizaciones de las monedas
extranjeras contables sean iguales. En el caso que el asiento sea distinto al original, el sistema
solicita su confirmacion. Si usted acepta la operacién, el asiento ya no sera de reversion sino un
asiento més del sistema.

Para mas informacion, consulte la funcidén Asiento de reversion / Asiento revertido.

[/axoft_box]

Ver unidad adicional / Ocultar unidad adicional

Haga clic en la opcién de menu Opciones | Ver unidad adicional / Ocultar unidad adicional para la
exhibicién, al pie de la ventana, del panel de unidades adicionales. Por defecto, este panel esta oculto.
Al agregar un renglon en el asiento con una cuenta que usa unidad adicional, por defecto, el cursor
gueda posicionado para ingresar el Importe adicional (si se trata de una unidad adicional ‘Monetaria’)
o bien, para ingresar la Cantidad adicional (si se trata de una unidad adicional ‘No Monetaria’). En
forma automatica, se calcula el importe del renglon en base a la Cotizacion y a la Valorizacion.

Para las cuentas contables que usan unidad adicional, es posible ingresar el importe en el renglon del
asiento o bien, indicar la cantidad o importe en el panel de unidades adicionales para que el sistema
calcule el importe del renglén.

Si usted ingresa el importe en el renglon del asiento y esta activo el panel de unidades adicionales,
pueden presentarse las siguientes situaciones:
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¢ La cuenta contable no tiene activo el parametro Usa unidad adicional. En este caso, el panel de
unidades adicionales se muestra deshabilitado.

¢ La cuenta contable usa unidad adicional de tipo ‘Monetaria’. En el panel se exhibe el cadigo, la
descripcion, el tipo de cotizacion y la cotizacion para la fecha del asiento de la moneda de la
unidad adicional y se calcula el importe del renglén expresado en esa moneda. Es posible
cambiar el importe reexpresado. En tanto que el tipo de cotizacion y/o la cotizacién sélo son
factibles de modificacion si en la opcion Monedas esté activo el parametro Edita tipo de
cotizacion y/o Edita cotizacion.

¢ La cuenta contable usa unidad adicional de tipo ‘No monetaria’. En este caso, el panel de
unidades adicionales exhibe en su sector izquierdo, el cédigo, la descripcion, el tipo de
valorizacion, la valorizacion correspondiente a la fecha del asiento y la moneda del tipo de
valorizacion de la unidad adicional y se calcula la cantidad de unidades. El tipo de valorizacion
y/o la valorizacién solo son factibles de cambio si en la opcion Unidades adicionales esté activo
el parametro Edita tipo de valorizacion y/o Edita valorizacion. En el sector derecho del panel, se
exhibe el tipo de cotizacién y la cotizacion de la moneda asociada al tipo de valorizacién de la
unidad adicional y el importe del renglén expresado en esa moneda. Usted puede modificar el
importe calculado en este sector. El tipo de cotizacién y/o la cotizacién no se exhiben si la
moneda es de tipo ‘Corriente’; caso contrario, estos datos son editables solo si en la opcién
Monedas esta activo el parametro Edita tipo de cotizacion y/o Edita cotizacion.

Para mas informacion acerca de tipos de cotizacion y cotizaciones, consulte la ayuda del modulo
Procesos generales.

Asiento de reversion / Asiento revertido

Permite consultar el asiento de reversion o el asiento revertido, segun el asiento que tenga en pantalla.
Si usted tiene en pantalla un Asiento de reversion, la funcién de este boton sera la de exhibir el
asiento revertido.

Si usted tiene en pantalla un Asiento revertido, la funcion de este boton seré la de exhibir el asiento de
reversion.

Si usted tiene en pantalla un asiento contable que no ha sido afectado por la reversion, este boton no
estara habilitado.

El asiento de reversidn es el asiento que se genera al revertir un asiento contable. Para mas
informacion consulte el item Revertir asiento.

El asiento revertido es el asiento contable a partir del cual la funcion Revertir asiento genera un
asiento de reversion.

[axoft_note note_color=»#f716f5?]
Segun el ejemplo planteado en la funcién Reversién de asiento.
Asiento revertido:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]

Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
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Cuenta Debe Haber
Valores en cartera 1200.00

[/axoft_table]
Asiento de reversioén:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Cuenta Debe Haber

Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
Valores en cartera 1200.00

[/axoft_table]
[/axoft_note]

Apertura automatica de auxiliares

Haga clic en la opcion de menu Opciones | Apertura automatica de auxiliares / Apertura manual de
auxiliares para activar o desactivar la apertura automatica de auxiliares. Por defecto, esta
funcionalidad esta desactivada.

Para las cuentas contables que usan auxiliares contables es posible ingresar en forma automatica a la
pantalla de auxiliares/ subauxiliares, en el momento que carga una linea del asiento.

Asiento resumen

Esta opcidn se activa sélo si el asiento contable en pantalla formé parte de un asiento resumen.
Usted puede acceder a esta funcion, haciendo clic en el boton de la barra de herramientas o bien,
pulsando las teclas <Ctrl + S>.

Se abre una nueva ventana con los datos del encabezado del asiento resumen en el que particip6 el
asiento analitico. Al hacer doble clic en la grilla, es posible consultar el asiento resumen
correspondiente.

[/axoft_box]
[axoft_box title=»Otras funciones disponibles» box_color=»#FO0F0FQ? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Las funciones que detallamos en los siguientes items estan incluidas en el menu del comando Archivo
y le seran de utilidad para la impresion de asientos y la configuracion de la terminal.

Configurar reporte
Al hacer clic en la opcion Configurar reporte podra seleccionar el reporte que desea obtener del
asiento, con la posibilidad de detallar la apertura en auxiliares y/o subauxiliares.

Vista previa
Haga clic en esta opcién o bien, presione las teclas <Ctrl + P> para generar la impresion por pantalla
del asiento, segun el reporte configurado.

Imprimir
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Al hacer clic en esta opcion o al presionar las teclas <Ctrl + I> usted obtiene la impresion del asiento,
directamente por impresora.

Exportar
Haga clic en esta opcion o presione las teclas <Ctrl + T> para exportar el asiento, generando un
archivo segun el destino de impresion.

Configuracion de terminal

Utilice esta opcion para configurar por cada terminal, los pardmetros para la consulta del saldo o de
los movimientos de una cuenta en particular, desde el renglén de un asiento.

Ademas, es posible configurar por cada terminal, la modalidad de ingreso de asientos (alta manual o
alta automatica).

En el caso de no configurar la terminal, se tomaran los valores por defecto.

[/axoft_box]

Principal

Los asientos contables estan compuestos por un encabezado y lineas con cuentas contables e
importes que se ingresan en el Debe (débitos) o en el Haber (créditos).

Datos del encabezado de un asiento

Fecha asiento: el sistema propone la fecha del sistema, pero es posible modificarla. Este dato es de
ingreso obligatorio.

Haga clic en el boton «...» para acceder al calendario.

El sistema realiza las siguientes validaciones:

¢ Si opera con filtros para los ejercicios, la fecha de asiento debe estar comprendida en el rango
de vigencia de los ejercicios seleccionados. Caso contrario, la fecha de asiento debe estar
comprendida en el rango de vigencia de un ejercicio definido.

¢ La fecha de asiento debe pertenecer a un ejercicio con estado ‘Abierto’ y habilitado para la carga
de asientos.

¢ La fecha de asiento debe estar comprendida en un periodo definido y habilitado.

¢ Si en la opcion Parametros de Contabilidad esta activo el pardmetro Controla dias habiles en la
carga de asientos, la fecha debe corresponder a un dia habil.

Numero de asiento: este campo no es editable cuando usted ingresa un nuevo asiento y el sistema lo
genera en forma automatica cuando usted acepta o graba el asiento. Si usted modifica un asiento
existente, este campo es editable soélo si esta activo el pardmetro Edita nUmero de la opcion Ejercicios
. Para mas informacion, consulte la siguiente nota aclaratoria.

[axoft_box title=»Numeracion de asientos contables» box_color=»#FOF0FO0? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

La numeracién de asientos tiene en cuenta todos los estados y se genera en el momento de grabar un
asiento.
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Se tiene en cuenta el parametro Tipo de numeracion, definido en la opcion Ejercicios, dependiendo si
se trata de un asiento contable o de un asiento extracontable.
A continuacion, detallamos cada una de las modalidades o tipos de numeracion posibles.

e Por ejercicio: la numeracién es correlativa, pero con cada comienzo de ejercicio comienza
nuevamente de 1.

e Correlativo: o por orden de carga historica.

e Por dia: el nUmero se compone del afio, mes, dia y numero de asiento (mascara o formato:
AAAAMMDDNNNNN). Por ejemplo: 2019073100001. En este caso se permiten 99999 asientos
por dia.

¢ Por periodo: el nimero se compone del afio, el periodo y el nimero de asiento (mascara o
formato: AAAAPPNNNNNNN). Por ejemplo: 201907310000001. En este caso se permiten
9999999 asientos por periodo.

En cada uno de los casos anteriores, se tienen en cuenta los parametros Niumero desde, Proximo
nuamero y Reserva el primer nimero, definidos en la opcion Ejercicios.

Si est4 activo el parametro Reserva el primer nimero, se reserva ese numero para el proceso de
apertura automético, y se asigna el siguiente nimero para el asiento.

Si esta activo el parametro Edita niUmero, el sistema controla que el nUmero ingresado no sea
repetido, segun el tipo de numeracion configurado para el ejercicio.

[/axoft_box]

Numero interno: los asientos tienen siempre una numeracion interna correlativa, que se corresponde
con el orden de carga. Este nimero no es modificable y el sistema lo asigna en forma automatica
cuando usted acepta o graba el asiento.

Clase asiento: elija una de las siguientes clases de asiento: ‘Apertura’, ‘Basico’, ‘Cierre’, ‘Inflacion’,
‘Resultados acumulados’, ‘Refundicion’ o ‘“Tenencia’. Por defecto, se propone la clase ‘Basico’. Este
dato es de ingreso obligatorio.

Tipo de asiento: segun la clase de asiento elegida, el tipo de asiento toma el siguiente valor por
defecto:

e Para clase de asiento = ‘Apertura’: se propone el tipo de asiento para apertura, definido en la
opcion Parametros de Contabilidad.

e Paraclase de asiento = ‘Basico’: no se propone ningun valor por defecto.

e Para clase de asiento = ‘Cierre’: se propone el tipo de asiento para cierre y apertura, definido
en la opcion Parametros de Contabilidad.

e Para clase de asiento = ‘Inflacion’: se propone el tipo de asiento para ajuste por inflacion,
definido en la opcion Pardmetros de Contabilidad. En los asientos contables, esta clase de
asiento afectara el saldo de las cuentas en moneda corriente, no afectara el saldo de las
monedas extranjeras contables configuradas ni el de las unidades adicionales.

e Para clase de asiento = ‘Resultados acumulados’: se propone el tipo de asiento para el
pasaje a resultados acumulados, definido en la opcién Parametros de Contabilidad.

e Para clase de asiento = ‘Refundicion’: se propone el tipo de asiento para refundicion de
resultados, definido en la opcion Parametros de Contabilidad.

e Paraclase de asiento = ‘Tenencia’: se propone el tipo de asiento para el resultado por
tenencia, definido en la opcién Parametros de Contabilidad. En los asientos contables, esta
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clase de asiento afectara el saldo de las cuentas en moneda corriente, no afectara el saldo de
las monedas extranjeras contables configuradas ni el de las unidades adicionales.

Si no existe un tipo de asiento definido como parametro general de Tango Astor Contabilidad, el
campo queda sin valor por defecto.

En todos los casos, este campo es editable (ya que su ingreso es obligatorio) y usted puede elegir otro
tipo de asiento.

El sistema valida que el tipo de asiento elegido esté habilitado y seleccionado para afectar el modulo
Tango Astor Contabilidad.

Para mas informacion sobre tipos de asiento, consulte la ayuda del modulo Procesos generales.

Ejercicio / Periodo: estos campos se completan en forma automatica, al ingresar una fecha de asiento
valida. El sistema exhibe el nimero de ejercicio / el numero de periodo y las fechas de su vigencia
(desde fecha — hasta fecha).

Estado del asiento: se propone el estado inicial para asientos, definido en el tipo de asiento. Usted
puede cambiar este dato solo si en el tipo de asiento esta activo el parametro Edita estado de los
asientos. En ese caso, este dato es de ingreso obligatorio y los estados posibles de eleccién son:
‘Borrador’, ‘Ingresado’ o ‘Registrado’.

Soélo para el estado ‘Borrador’, la suma de los importes del Debe puede no coincidir con la suma de
los importes del Haber.

Para mas informacién, consulte el item Estado de los asientos en el item Definiciones previas.

Origen: a los asientos ingresados desde esta opcion se les asigna, de manera automatica, el origen
‘Manual’.

Estado resumen: si para el tipo de asiento elegido esta activo el parametro Genera asiento resumen,
en este campo se exhibe la leyenda ‘Pendiente’. Caso contrario, se exhibe ‘No genera’.

Concepto: es el concepto general del asiento.
Haga clic en el boton «...» para seleccionar otra leyenda para el encabezado del asiento.

Para mas informacién sobre leyendas para encabezados de asientos, consulte la ayuda del modulo
Procesos generales.

Moneda: seleccione la moneda del asiento.

[axoft_box title=»M4as informacidn sobre ingreso de asientos contables en moneda extranjera
contable...» box_color=»#FOFOFO0? title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

Es posible ingresar asientos contables en moneda extranjera contable. Para ello, seleccione de la lista
de monedas, una moneda extranjera contable.

Ingrese los importes en la moneda extranjera contable elegida; éstos seran convertidos a moneda
corriente y al resto de las monedas extranjeras contables.

En la cabecera del asiento se guardara la moneda de ingreso, que en este caso corresponde a una
moneda extranjera contable.

Estos asientos pueden modificarse s6lo en su moneda de ingreso. Es decir, si selecciona para la
visualizacion, otra moneda diferente a la de ingreso no sera posible modificar los datos del asiento.

Page 8
https://ayudas.axoft.com/


/var/www/ayudas.axoft.com/
/var/www/ayudas.axoft.com/
/var/www/ayudas.axoft.com/

AXOFT S.A.

ot
=xa Cerrito 1186 - PB, Recoleta, C.A.B.A. | (+54 11) 5031-8264 | https://www.axoft.com/ | (+54 11) 5031-8264

[/axoft_box]

Monedas extranjeras contables

Desde esta opcion puede consultar la lista de monedas de tipo ‘Extranjera contable’ definidas en el
sistema, habilitadas en el ejercicio del asiento.

Es posible cambiar el codigo de tipo de cotizacion y/o el valor de la cotizacion para aquellas monedas
gue tengan activado el paradmetro Edita tipo de cotizacién y Edita cotizacién, respectivamente.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»] Los importes de los asientos contables se graban en la moneda corriente y en cada una
de las monedas extranjeras contables.

[/axoft_service]

Datos de auditoria

Haga clic en el botén de la ayuda o seleccione la opcién desde el botdn «Opciones» para consultar
informacion de control acerca del ingreso y la ultima modificacién del asiento en pantalla. Para cada
situacién, se exhibe el usuario, fecha y terminal en la que se realiz6 la operacion.

Si se trata de un asiento importado desde otro médulo u otro sistema, se exhiben otros datos referidos
a la importacién (numero de lote de importacion) y al origen de la exportacién (origen, nimero de lote
de exportacion, usuario, fecha y terminal).

Datos de las lineas o renglones de un asiento

Los datos se exhiben en formato grilla con cantidad ilimitada de lineas o renglones.

Es posible ingresar todas las lineas o renglones del asiento, indicando solo las cuentas contables y
luego, completar todos los importes.

Al pie de la grilla, se exhibe la suma de los importes en la columna «Debe», la suma de los importes
en la columna «Haber» y la diferencia entre ambas.

Cada renglén se compone de los siguientes datos:

Nro.: es el nimero de renglon del asiento. Este dato no es editable.

Cadigo de cuenta: ingrese o seleccione el codigo de cuenta contable. Este dato es de ingreso
obligatorio.
Si usted ingresa en su lugar, la Descripcion de la cuenta, este dato se completa automaticamente.

En la opcién Pardmetros generales del médulo Procesos generales puede definir una mascara para el
ingreso del cédigo de cuenta. En ese caso, el cédigo a ingresar debe respetar la mascara
parametrizada. Para mas informacién, consulte la ayuda del médulo Procesos generales.

Para la cuenta contable elegida, el sistema aplica las siguientes validaciones:

o El parametro Habilitado debe estar activado.

¢ La fecha del asiento no esté comprendida en el rango de fechas inhabilitacion de la cuenta
contable.

e El pardmetro Se usa sélo en procesos automaticos debe estar desactivado.
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Descripcion cuenta: este dato se completa automaticamente al completar la columna «Caodigo de
cuenta». Sin embargo, también es posible seleccionar la cuenta mediante su descripcion. En esecaso,
la columna Cdédigo de cuenta se completard automaticamente.

Debe / Haber: ingrese el importe en la columna correspondiente. El ingreso de este dato es obligatorio.
Por defecto, se habilita el ingreso segun el Saldo habitual definido para la cuenta. Si la cuenta tiene
habitualmente un saldo deudor, se habilita el ingreso en la columna «Debe». Caso contrario, se
habilita la columna «Haber».

Siingresa el importe en la columna «Debe», se deshabilita la ediciéon de la columna «Haber» y
viceversa.

El sistema no permite el ingreso de importes menores a cero.

Haga clic en el botén «...» para abrir la calculadora.

Auxiliares: el valor de este campo depende de la definicion del parametro Usa auxiliares contables en
la cuenta contable.

Si para la terminal activa la Apertura automatica de auxiliares desde la opcion de menu Opciones, al
ingresar el importe para la cuenta seleccionada y presionando <Enter>, se abrira en forma automética
la pantalla de auxiliares y subauxiliares contables para agilizar su imputacion.

Haga clic en el botdn «...» para ingresar o consultar las imputaciones a auxiliares y subauxiliares
contables de la cuenta contable en la que esta posicionado. Las imputaciones pueden ser manuales o
bien, basadas en reglas de apropiacion automaticas asociadas a la cuenta — tipo de auxiliar.

Es posible ingresar el porcentaje y que se calcule en forma automatica el importe, o viceversa. Si la
imputacion a auxiliares contables queda pendiente por el total del importe de la linea o renglén del
asiento, el Porcentaje sera igual a 100% para el auxiliar ‘Sin Asignar’.

En la definicidn de reglas de apropiacion, siempre tendra prioridad la definicion realizada en cada
modulo. Asi por ejemplo, la regla de distribucidn por legajo del médulo Sueldos tiene prioridad sobre la
gue se defina en Contabilidad.

Si agrega un nuevo tipo de auxiliar a una cuenta que posee movimientos, se asigna el 100% del
importe al auxiliar ‘Sin Asignar’. Si el tipo de auxiliar tiene configurado Apropiacion 100% = ‘Si’ y no
tiene definida una regla por defecto o bien, la sumatoria de la regla por defecto no es igual al 100%,
debera reasignar el total del porcentaje apropiado del auxiliar ‘Sin Asignar’ al resto de los auxiliares.
Para mas informacion acerca de auxiliares contables, consulte la ayuda del modulo Procesos
generales.

[axoft_box title=»Mas informacién:» box_color=»#FOFO0FQ? title _color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Usted puede definir una regla por defecto, si el tipo de auxiliar es del tipo ‘Manual’ y no usa apertura
en Subauxiliares, puede asociar un grupo de auxiliares para relacion cuenta — tipo auxiliar. Esto
permite habilitar s6lo algunos auxiliares de todos los creados para el tipo de auxiliar, actuando como
filtro.

Es prioritario aplicar la regla de apropiacién por defecto en el asiento. Una vez aplicada la regla,
presione el boton «Ver todos los auxiliares» para reemplazar los auxiliares de la regla defecto, por los
auxiliares del grupo asociado. Esto significa que el asiento:

¢ O es excluyente.
e O aplica la regla.
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¢ O apropia uno o mas de los auxiliares del grupo de auxiliares asociados.

Si no posee un grupo de auxiliares asociados, cuando presione el botdn «Ver todos los auxiliares» se
agregaran todos los auxiliares sin aplicar ningun filtro o grupo.
Para mas informacion consulte el item Actualizacion individual de auxiliares contables.

[/axoft_box]
Fecha de origen: el sistema propone la fecha del asiento pero es posible modificarla. Esta fecha se
tiene en cuenta en el proceso automatico Ajuste por inflacion.

Leyenda: el sistema exhibe la leyenda defecto para el Debe o el Haber, segun corresponda, definida
en la cuenta contable.
Haga clic en el botén «...» para consultar las leyendas asociadas a la cuenta contable y/o elegir otra.
También es posible dejar en blanco este campo o bien, ingresar un texto particular para la cuenta en
el asiento en pantalla.

[axoft_box title=»Funcionalidad de la grilla de renglones» box_color=»#FOFOF0?
title_color=»#4444447? class=»axoft_box_blanco»]

Es posible crear un nuevo renglén repitiendo la cuenta en la que esta posicionado. Para ello, utilice las
teclas <Ctrl + flecha hacia abajo>.

Para las columnas «Cédigo» y «Descripcion» de cuentas existen otras funcionalidades, incluidas entre
las opciones de boton derecho. Estas se refieren a la posibilidad de cargar una cuenta por codigo de
cuenta o bien, por codigo alternativo de cuenta.

Al completar alguno de estos valores, se habilitan las opciones de consulta del mayor o del saldo de la
cuenta.

[/axoft_box]

Detalle

Tenga en cuenta que esta solapa soélo estara disponible si el origen del asiento contable es distinto de
‘Manual’ o ‘Automético’.

Esta solapa brinda informacion de como se compone el asiento contable generado en otro modulo.
El origen del asiento puede ser un modulo Tango o bien, otra aplicacion externa.

Si el asiento fue generado en el médulo Sueldos, el detalle contiene la liquidacién de empleados
contabilizada (siempre y cuando haya importado el detalle de esa composicion).

Si el asiento fue generado en el médulo Activo Fijo, el detalle contiene las novedades contabilizada
para los bienes (siempre y cuando haya importado el detalle de esa composicion).

Si usted integra con Contabilidad y el asiento fue generado en los moédulos Ventas, Compras o
Tesoreria, el detalle contiene los comprobantes contabilizados.

Para mas informacién, consulte la opcion Importacion de asientos contables.

[axoft_box title=»Modificaciéon de asientos» box_color=»#FOFOFQ? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Para la modificacion de los datos de un asiento se tienen en cuenta las consideraciones que
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detallamos a continuacion.
Fecha del asiento: la modificacion de este campo puede implicar:

e El cambio de las cotizaciones de las monedas extranjeras contables y de las unidades
adicionales. El sistema solicita su confirmacion para continuar.

e El cambio en el nimero de asiento en forma automatica, si el Tipo de numeracion configurado
para el ejercicio es ‘Por dia’ o ‘Por periodo’.

Numero de asiento: este dato es modificable sélo si esta activo el parametro Edita nimero de la
opcion Ejercicios.

Clase de asiento: es posible modificar la clase de asiento sélo si la clase actual es ‘Borrador’ o
‘Ingresado’.

Debe / Haber: en el caso de asientos con estado ‘Ingresado’, el sistema controla que la suma de los
importes del Debe sea igual a la suma de los importes del Haber.

Auxiliares: en asientos con estado ‘Ingresado’ o ‘Borrador’ es posible modificar la informacion de
auxiliares contables sélo si esté activo el parametro Edita en la opcion Reglas de apropiacién del
mddulo Procesos generales.

Si en la opcién Parametros de Contabilidad esta activo el parametro Edita apropiaciones de asientos
registrados, es posible modificar la informacion de auxiliares contables en asientos con estado
‘Registrado’.

Al grabar la modificacion de un asiento, se actualizan los datos de auditoria con relacion a la dltima
modificacion.

Seleccione la opcién desde el boton «Opciones» para consultar informacion de control acerca del
ingreso y la ultima modificacion del asiento en pantalla. Para cada situacion, se exhibe el usuario,
fecha y terminal en la que se realizo la operacion.

Si se trata de un asiento importado desde otro modulo u otro sistema, se exhiben otros datos referidos
a la importacion (nimero de lote de importacion) y al origen de la exportacion (origen, nimero de lote
de exportacién, usuario, fecha y terminal).

Otros asientos posibles de modificar:

¢ Asientos de reversion o de asientos revertidos: en este caso, al modificarlos se pierde la relacion
0 nexo entre ellos, quedando como asientos comunes.

e Asientos con clase de asiento = ‘Tenencia’.

¢ Asientos con clase de asiento = ‘Inflacion’. Si existen asientos de ajuste por inflacion con fecha
posterior al asiento a modificar, el sistema solicita su confirmacion.

¢ Asientos con origen = ‘Automatico’ y con estado del asiento = ‘Ingresado’ o ‘Borrador’. En este
caso, si sélo modifica el estado del asiento, su concepto general, las cotizaciones de las
monedas extranjeras contables, el nUmero de asiento, el tipo de asiento, la leyenda general, la
fecha de origen de alguna de las cuentas o la leyenda de algun auxiliar o subauxiliar, el asiento
conserva su origen. Caso contrario, pasa a tener origen = ‘Manual’.

¢ Cotizaciones de las monedas extranjeras contables. Al modificar las cotizaciones, si el asiento
posee alguna cuenta con unidades adicionales en la misma moneda, se modificara en forma
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automatica la cotizacion para la unidad adicional. Después de modificar la cotizacion de la
moneda extranjera contable, es posible indicar una cotizacion distinta para la unidad adicional.

Informacién no sujeta a modificacion:
No es posible de modificar la siguiente informacion:

¢ Los datos: Numero interno; Origen; Estado del asiento (si para el tipo de asiento no esta activo el
pardmetro Edita estado de los asientos o si el asiento tiene estado ‘Registrado’); Estado
resumen y los datos de auditoria del encabezado del asiento.

¢ Asientos de ejercicios inhabilitados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcion
Ejercicios para su parametro Habilitado.

¢ Asientos de ejercicios cerrados. Para mas informacion, consulte la ayuda de la opcion Ejercicios
para su parametro Estado.

¢ Asientos que participaron de la generacién de un asiento resumen.

¢ Asientos resumen. Es posible modificar algunos datos del asiento resumen desde la opcién
Consulta de asientos resumen. Estas modificaciones no afectan los asientos analiticos que
participan del asiento resumen.

e Asientos ‘Registrados’. Solo si esta activo el parametro Edita apropiaciones de asientos
registrados, es posible modificar esta informacion.

[/axoft_box]

Asiento de reversion / Asiento revertido

Este botdn permite consultar el asiento de reversion o el asiento revertido, segun el asiento que tenga

en pantalla.
Si usted tiene en pantalla un asiento de reversion, la funcidén de este botdn sera la de exhibir el asiento

revertido.

Si usted tiene en pantalla un asiento revertido, la funcion de este boton sera la de exhibir el asiento de
reversion.

Si usted tiene en pantalla un asiento contable que no ha sido afectado por la reversion, este boton no
estara habilitado.

El asiento de reversion es el asiento que se genera al revertir un asiento contable. Para mas
informacion consulte el item Revertir asiento.

El asiento revertido es el asiento contable a partir del cual la funcién Revertir asiento genera un
asiento de reversion.

Segun el ejemplo planteado en la funcién Reversién de asiento
Asiento revertido

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]

Cuenta Debe Haber
Deudores Varios 1.500
Caja 300.00
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Cuenta Debe Haber
Valores en cartera 1200.00

[/axoft_table]
Asiento de reversion

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]
Cuenta Debe Haber

Deudores Varios 1.500

Caja 300.00

Valores en cartera 1200.00

[/axoft_table]
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