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Perfiles de autorizacion de comprobantes de Compras
Descripcion

Utilice este proceso para definir los perfiles de autorizacién de comprobantes a pagar, para los
distintos usuarios.

Usted tendra acceso a este proceso solo si estd activo el parametro general Requiere autorizacion
para el pago.

Los perfiles definidos mediante esta opcion se utilizaran en el proceso Autorizacién de comprobantes
a pagar.

Los perfiles de autorizacion permiten adaptar la seleccion de los comprobantes en el proceso
mencionado a los requerimientos de su empresa, como asi también determinar restricciones para
algunos usuarios en patrticular.

La autorizacion de comprobantes para su pago puede estar a cargo de mas de una persona. Por ello,
es posible seleccionar para cada perfil, los valores a tener en cuenta en la autorizacion (o
desautorizacion) de un comprobante a pagar.

La definicion de perfiles no es obligatoria.

Cada perfil esta identificado por un codigo de perfil y tiene asociada una descripcion.

Defina también los siguientes datos:

e El importe maximo para facturas.
e El importe maximo para notas de débito.
e El importe maximo para notas de crédito.

Tenga en cuenta que los valores del importe minimo para facturas, notas de débito y notas de crédito
seran tomas desde la configuracion realizada en Parametros de .

La moneda de expresidn de estos valores es la definida en el proceso Parametros de .

Es posible definir para cada tipo de comprobante (facturas, notas de crédito y notas de débito), un
importe minimo y un importe maximo a autorizar. El importe minimo a autorizar se define en el
proceso Pardmetros de . El importe maximo a autorizar por cada comprobante lo define en cada perfil
de autorizacién de comprobantes a pagar.

El sistema valida que el importe ingresado como importe méximo para cada uno de los comprobantes
no sea inferior al importe minimo a autorizar.

En el momento de ingresar al proceso Autorizacién de Comprobantes a Pagar, el sistema realizara los
siguientes controles:

¢ Sino se definieron perfiles, se tendra en cuenta la definicidon de Parametros de de este modulo.

¢ Si el usuario que ingresa tiene definido un soélo perfil, éste se utilizara en el proceso.

¢ Si el usuario que ingresa tiene definido mas de un perfil, podra seleccionar el perfil a utilizar.

¢ Si se definieron perfiles pero el usuario que ingresa no esta asignado a ninguno, se tendra en
cuenta la definicion de Parametros de de este modulo.

Una vez generado un perfil, es necesario asociar los usuarios habilitados a utilizarlo.
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Usuarios

A través de este comando se ingresan los usuarios habilitados para el perfil activo (el que se
encuentra en pantalla).

El sistema sugiere, por defecto, el usuario que esta trabajando en ese momento en el sistema, siendo
posible agregar otros.

Luego de ingresar el Gltimo usuario, es necesario posicionarse en el renglén siguiente pulsando
<Enter>y confirmar el proceso pulsando <F10> para que se almacenen los datos ingresados.
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