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Perfiles de factura de compra
Descripcion

Este proceso actualiza los perfiles de facturas de compra para los distintos usuarios.

Los perfiles de facturas de compra permiten adaptar el ingreso de datos en los procesos mencionados
a las necesidades propias de su empresa, como asi también determinar restricciones para algunos
usuarios en particular.

A través de los perfiles ser& posible agilizar el proceso de ingreso de comprobantes de facturas de
compra, bloqueando el ingreso de datos que no se utilizan o tienen siempre el mismo valor.

La definicion de perfiles no es obligatoria. De no existir ningun perfil definido, se ingresaran todos los
datos que prevé el sistema.

Para cada perfil definido se asignaran los usuarios autorizados a utilizar el perfil.

En el momento de ingresar al proceso correspondiente, el sistema realizara los siguientes controles:

¢ Sino se definieron perfiles, se ingresaran todos los datos en forma normal.

¢ Si el usuario que ingresa tiene definido un sélo perfil, éste sera el que se utilizara en el proceso.

¢ Si el usuario que ingresa tiene definido mas de un perfil, podra seleccionar desde una ventana el
perfil a utilizar.

¢ Si se definieron perfiles pero el usuario que ingresa no esta asignado a ninguno de ellos, se
ingresaran todos los datos en forma normal (como si no existieran perfiles definidos); es decir,
sin restricciones.

Para cada perfil sera posible definir el comportamiento de cada uno de los campos, con las distintas
variantes, segun corresponda.

Salvo algunos casos especiales que se detallaran en particular, los valores posibles para cada uno de
los campos a parametrizar son:

[axoft_table responsive=»yes» alternate=»no» fixed=»yes» class=»Tabla_General»]

Valor posible Descripcion
Edita El campo se edita en forma normal.
El campo no se edita, muestra el valor por defecto
Muestra -
asignado.
Oculta El campo toma el valor asignado en este proceso
pero no se ve en pantalla (oculto).
Control flexible Puede ingresar un valor valido. No es obligatorio.
. Es obligatorio ingresar un valor valido en el
Control estricto
campo.
Utilizado solo en campos fecha, obliga a ingresar
Control estricto mes en curso un valor que se encuentre dentro del mismo mes

— afio de la fecha que posee el sistema operativo.
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El sistema no controlaréa el valor ingresado eneste
campo.

No controla

[/axoft_table]

En algunos casos, usted podra seleccionar, ademas, valores por defecto para los diferentes campos.
Estos valores se comportan de la siguiente manera: si el campo se configura con el comportamiento
‘Edita’, el ingreso de un valor por defecto no es obligatorio en el perfil, en cambio si elige ‘Muestra’,
este si sera obligatorio.

Al definir un perfil usted visualizara distintas solapas, cada una de ellas contiene un grupo de
pardmetros correspondiente a las distintas caracteristicas del proceso de carga de facturas de compra.

Principal

Fecha de emisién y Fecha contable: indique si desea controlar estos campos. En caso afirmativo,
defina que tipo de control desea utilizar.

Concepto: en el ingreso de factura concepto, usted puede definirle al usuario el valor «Muestra» y un
valor por defecto, si este siempre ingrese facturas de compra por éste concepto.

Condicién de compra: sera posible aplicar la condicion de compra del proveedor o bien, ingresar otro
valor diferente mediante la opcién ‘Otra’. Si el comportamiento es ‘Muestra’, con <F7> podra
seleccionar un valor por defecto para la condicion de compra, utilizando para ello al buscador.

Emite comprobante electronico: le permite indicar si el comprobante ingresado es una factura
electronica, y en caso afirmativo especificar que el usuario pueda editarla o verla.

Edita nimero interno (minuta): el sistema asigna una numeracion interna Unica para todos los
comprobantes de proveedores (facturas, notas de crédito y débito).

Este nimero de comprobante interno o minuta puede ser generado en forma automatica (indicando
gue no se edita) o sugerido para ser modificado por el operador al ingresar el comprobante.

Modifica parametro de inclusién en IVA compras: permite indicar si el usuario esta habilitado para
modificar este pardmetro en el ingreso de la factura de compras.

Encabezado

Permite alta de proveedores desde procesos: el sistema le brinda la posibilidad de dar de alta nuevos
proveedores desde los procesos de ingreso de facturas.

Si no desea hacer uso de esta facilidad con el fin de permitir las altas sélo a los usuarios habilitados,
no active este parametro.

Clasifica proveedores en alta: si activa este parametro, al dar de alta un proveedor en el sistema, se
solicitara la confirmacién del usuario para clasificarlo en el momento de cargar el comprobante.
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Si confirma esta accion, se abrira automaticamente el Clasificador de Proveedores.

Ingresa proveedores ocasionales: si activa este parametro permitird que el usuario pueda dar de alta
proveedores ocasionales desde el proceso de facturacién de compras.

Observaciones y moneda: permite especificar el comportamiento (‘Edita’, ‘Muestra’, ‘Oculta’) de lo
campos Observaciones, Moneda y Cotizacion al ingresar una factura de compra.

Sucursal destino: seleccione el comportamiento a aplicar (‘Muestra’, ‘Edita’, ‘Oculta’, ‘Edita
obligatorio’). Defina los valores por defecto: ‘Del Proveedor’ u ‘Otra’ y la sucursal destino en caso de
corresponder.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»18? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Tenga en cuenta que la sucursal destino no es un dato requerido en el maestro de proveedores, por lo
tanto, en caso de seleccionar en el perfil el comportamiento ‘Oculta’ o ‘Muestra’ y el defecto ‘Del
Proveedor’, si en el proveedor no esta informada la sucursal destino, los comprobantes que se
generen no tendran sucursal destino.

[/axoft_service]

DGI — CITI: para la generacion del archivo DGI — CITI, los comprobantes de proveedores tienen
asignado un tipo de operacién y una clasificacién de compra. Estos valores pueden asignarse por
proveedor. En este proceso, se indicaran los valores por defecto a sugerir para el caso de
proveedores ocasionales.

Clasificacion: agrupa tres parametros que le permiten especificar el comportamiento del perfil en
relacion al uso de la clasificacién de los comprobantes de facturas de compras.

RG 3685 / 4597 — Régimen informativo de compras y ventas / Libro de IVA Digital: permite especificar
el comportamiento (‘Edita’, ‘Muestra’, ‘Oculta’) de los campos Tipo de Operacién y Comprobante AFIP
al ingresar una factura de compra.

Para mas informacion, consulte la Guia sobre implementacién RG 3685 — Régimen informativo de
compras y ventas o la Guia de implementacion sobre RG 4597 — Libro de IVA digital.

Control del comprobante

Control de totales

Agrupa una de parametros que le permiten controlar si el usuario del perfil puede manipular los totales
en el ingresar de la factura de compra.
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Imputaciones Contables

Control de imputaciones contables

Agrupa los parametros que le permiten indicar si el usuario puede modificar y/o imprimir las
imputaciones contables al ingreso de la factura de compra.

Parametros contables

En esta solapa, usted define los pardmetros contables que se utilizaran en el comprobante si
previamente definié que integra con el modulo Contabilidad, configuracion que se realiza desde
Herramientas para integracion contable en el médulo Procesos Generales.

Los parametros son de aplicacion opcional y en caso de definirlos, seran propuestos por defecto y se
aplicaran en el ingreso del comprobante de factura.

Genera asiento: indica que el comprobante generara asiento.

Modelo de asiento: este parametro es obligatorio si el comprobante se configuré para que genere
asiento. Seleccione el modelo de asiento defecto para el tipo de comprobante seleccionado.

Modifica asiento: al activar este parametro, se va a permitir editar el asiento en el momento del ingreso
del comprobante.

Respeta definicion del modelo de asiento: este pardmetro afecta a los comprobantes que generan
asiento. En caso de estar activo, no sera posible modificar la configuracion del modelo de asiento
asociado al comprobante, ni agregar, eliminar lineas del asiento o modificar los importes. Pero podra
modificar cuentas contables segun la configuracion del parametro Edita cuenta contable del asiento.

Activa impresion del asiento: en caso de activar este parametro, al finalizar de ingresar el asiento del
comprobante se va a generar su impresion.

Edita cuenta contable del asiento: si genera asiento en el ingreso del comprobante, permite modificar
aquellas cuentas contables cuya edicion se encuentre habilitada en el modelo de asiento.

Este parametro es dependiente de la configuracion del pardmetro anterior; si respeta la definicion del
modelo de asiento y no permite editar las cuentas contables del asiento, Unicamente podra editar los
auxiliares.

Si no respeta la definicion del modelo de asiento, el parametro Edita cuenta contable del asiento
permanecera inhabilitado para su configuracion.

Parametros contables del proveedor ocasional: indique si va a permitir editar o mostrar u ocultar los
parametros contables del proveedor ocasional.
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Asignacion de usuarios a perfil

Esta solapa le permite seleccionar desde la lista de usuarios creados (panel izquierdo) aquellos a los
cuales les asignara el perfil creado (panel derecho).

Observaciones

Esta solapa es un campo de texto libre que le permite ingresar las observaciones que usted considere
necesarias para el perfil creado.
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