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Actualizacion masiva de legajos
Descripcion

Desde este proceso, usted puede actualizar en forma automética, informacion de legajos.
Para actualizar la informacion, siga estos pasos:

1. Seleccione los campos que desea modificar.
Estos se encuentran agrupados por tema con el nombre de cada solapa del maestro de legajos,
haciendo clic en cada grupo, se despliegan las opciones disponibles.
Es posible seleccionar todas las opciones de un grupo haciendo clic en el punto principal de
cada rama, repetir esta accion si requiere deshacer dicha seleccion.
Si conoce el nombre de la opcién de menu que desea modificar o parte de ella puede indicarla
en la opcion «Buscar».

2. Ingrese los nuevos valores para los campos seleccionados.

3. Indique los legajos sobre los que se aplicaran las modificaciones.

4. Para aplicar los cambios indicados, haga clic en el boton «Terminars».

Resultado del proceso

Al finalizar el proceso se visualiza un resumen con la cantidad de registros actualizados y no
actualizados.

Se genera un archivo Excel con los resultados del proceso el cual se guarda en la ubicacién de
descarga configurada en su navegador.

A través de este archivo es posible realizar la verificacién de los registros actualizados y el analisis de
aquellos no validos.
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¢ De la solapa Principal, solo es posible seleccionar las opciones de habilitacion a los médulos
Sueldos, Control de personal, Legajo eventual, Tango reportes o confidencial y Tango empleados
. Las opciones de vinculacion a uno o mas modulos solo se actualizan dese el maestro de
legajos.
¢ Recuerde que si selecciona el campo «Habilitado para Tango Empleados» a un legajo, luego
debe indicar en dicha aplicacion, que funcionalidades le habilitara al mismo.
¢ No es posible la seleccion simultanea de las opciones ‘Habilitado para sueldos’ y ‘Habilitado
como eventual'.
¢ Si bien es posible aplicar actualizaciones de ciertos campos que pertenecen a modulos no
habilitados en los legajos afectados al proceso, estas modificaciones no se veran contempladas
en el maestro de legajos.
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