
Buscar un cliente

Descripción

Posicionado en la sección Encabezado, puede agregar clientes al comprobante de la siguiente forma…

1. Ubíquese en el campo buscar.
2. Ingrese los datos del cliente.

La búsqueda se realiza de acuerdo al campo seleccionado. Esta opción posee dos tipos de filtros:
‘Cliente’ o ‘Grupos’.

La búsqueda por ‘Cliente’ se realiza por código, razón social y número de identificación.
La búsqueda por ‘Grupos’ hace referencia a la clasificación del cliente.

 

Clientes por Grupos

Al seleccionar esta opción se mostrará en pantalla los clientes clasificados en carpetas y subcarpetas.

¿Cómo modifico el campo de búsqueda?

Ingrese al combo de campos de búsqueda y seleccione el campo por el cual desea buscar, este se
conservará mientras se encuentre activo el comprobante en curso.

Para modificar el valor por defecto en la búsqueda de clientes ver ¿Qué puedo configurar en 
Preferencias: Comprobantes?.
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