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Definicion de formato del extracto electronico
Descripcion

Mediante este proceso, usted podré definir el formato del archivo de importacién del resumen enviado
por un banco u otra entidad, cuya informacion seré utilizada para ejecutar la conciliacion automética
de los movimientos registrados en Tesoreria con los correspondientes del extracto desde el proceso
de conciliacién.

Cuentas asociadas: seleccione aquellas cuentas en las cuales utilizara el formato configurado. Las
cuentas disponibles son todas aquellas distintas de ‘Tarjetas’ y ademas poseen activo el parametro
‘Conciliable’ en Cuentas de Tesoreria.

Presionando la tecla <F7> podra seleccionar la cuenta buscando por su codigo o descripcion.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Al definir un nuevo formato de extracto electrénico, el sistema valida que la cuenta asociada no esté
definida en otro formato. En ese caso, se exhibe un mensaje de atencion y no sera posible continuar
con la operacion. Modifique el cédigo de cuenta o bien, revise la definicién de los formatos existentes.
Una cuenta solo podra estar asociada a un formato.

[/axoft_service]

Definicién de formato para extracto general

Desde el botdn «Configurar archivo...» usted ingresa a un asistente que lo guiara en la configuracion
del archivo .csv, que luego sera utilizado en el proceso Importacion de extractos electronicos para
traer a su empresa los datos enviados por una entidad bancaria u otro organismo correspondientes a
movimientos de una cuenta (depdsitos, extracciones, pagos, etc.) los cuales podran ser conciliados
automaticamente con los movimientos registrados en Tesoreria desde el proceso Conciliacion.

Archivo de importacion

Indique el directorio donde esta grabado el archivo del extracto electrénico que contiene los
movimientos a importar. Para esto, utilice el botdn «Examinars».

Una vez seleccionado el archivo obtendra una vista previa de los datos que contiene el mismo.

Lineas a descartar, delimitadores y separadores numéricos
Al presionar «Siguiente», en la segunda pantalla indique:

1. Numero de lineas a descartar: indique la cantidad de lineas que se deben descartar del
comienzo y final de archivo. Estas lineas son aquellas que no poseen informacion de
movimientos y no se importara los datos de las mismas.

2. Separadores numéricos: indique el separador de decimales y miles utilizado por los importes
del archivo.
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3. Formato del archivo: indique el tipo de archivo:

1. Delimitado: los elementos archivo estan separados por comas, tabulaciones, dos puntos,

punto y coma u otros caracteres.

2. Ancho fijo: los elementos del archivo de texto tienen la misma longitud.

Configuracién de columnas
Dependiente del formato seleccionado el sistema exhibira a continuacién distintas pantallas de
configuracion:

Formato de archivo ‘Delimitado’
Si como formato de archivo seleccion6 ‘Delimitado’ en las siguientes pantallas indique:

¢ Delimitadores, delimitadores consecutivos y calificador de texto

o

o

o

Delimitadores: seleccione el delimitador de datos utilizado en el archivo (tab, coma, punto
y coma, etc.). Si no encuentra el caracter que desea, habilitando la opcién ‘Otro’ puede
determinarlo.

Tratar los delimitadores consecutivos como uno solo: habilite esta opcién si los datos
estan delimitados por mas de un caracter entre campos de datos.

Calificador de texto: si los datos a tratarse como texto se encuentran entre signos,
indique aqui a cual corresponde. Mediante la vista previa de los datos puede observar la
apariencia que tienen separados en columnas segun la configuracién seleccionada
anteriormente.

e Columnas destino
Ingresando al titulo de cada columna configure si los datos que contiene la misma seran
importados y cuales de ellos intervendran en la conciliacion automatica.

e}

e}

o

Fecha: corresponde a la fecha del movimiento. Si habilita esta opcion indique el formato de
la fecha que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra en la lista propuesta ingréselo
manualmente.

En este ejemplo, dado que este valor se tendra en cuenta en la conciliacion automatica se
habilita esta opcion y su equivalencia.

Tipo y Nro. de comprobante: corresponde al tipo y nUmero de comprobante.

En este ejemplo, el tipo y nimero de comprobante se pueden encontrar en una misma
columna del archivo, por lo tanto se seleccionan ambos.

Como no se utilizara esta informacion al realizar la conciliacion automatica, desde proceso
de conciliacion no se habilita la opcion Conciliacion automatica.

Importe, Importe debe e Importe haber: corresponde al importe del movimiento.
Dependiendo del archivo los valores debe y haber pueden estar en columnas separadas o
en la misma, en este caso los importes correspondientes a haberes pueden identificarse
porque se encuentran en negativo, o bien, segun el valor de otra columna.

Analisis de signo para el valor del movimiento: active esta opcion si los valores créditos
y débitos del movimiento bancario estan en la misma columnay no tienen signo (los
deébitos no tienen signo negativo), pero el signo del movimiento esta dado por el valor de
otra columna. En este caso se debera especificar el valor que se interpretard como un
movimiento débito (negativo), por ejemplo: ‘D’.

Pendientes de registrar: indique si en la columna se encuentra la descripcion de aquellos
conceptos que luego de ejecutar la conciliacidbn automatica quedaran registrados como
pendientes de registrar (por ejemplo: IVA, IIBB, etc.). (*)
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o Excluir: si existen registros en la extraccion bancaria los cuales deben ignorarse, mediante

esta opcion se indica el valor que tiene que haber en la columna seleccionada para excluir
esos registros de la importacion.

(*) Para las columnas que se tendran en cuenta en la conciliaciéon automatica se debe indicar la
equivalencia:

¢ lgual a: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta el campo completo para comparar el
valor del mismo con el correspondiente en Tesoreria. Por ejemplo: La «Fecha» del extracto sea
igual a la «<Fecha» del comprobante.

e Contiene: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta si parte del valor del campo coincide
con el correspondiente en Tesoreria. Por ejemplo: El «Tipo comprobante» del movimiento de
tesoreria se encuentre dentro de la columna configurada como «Tipo comprobante» del extracto

Formato de archivo ‘Ancho fijo’
Si como formato de archivo seleccion6 ‘Ancho fijo’ en las siguientes pantallas, indique:

e Columnas destino
A continuacion, indique en la grilla superior la posicion inicial y final de cada dato del archivo
segun corresponda a la columna destino.
Las columnas que se pueden indicar son:

o Fecha: corresponde a la fecha del movimiento. Si habilita esta opcion indique el formato de

la fecha que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra en la lista propuesta ingréselo
manualmente.

o Tipo y Nro. de comprobante: corresponde al tipo y numero de comprobante.
o Importe, Importe debe e Importe haber: corresponde al importe del movimiento.

Dependiendo del archivo los valores debe y haber pueden estar en columnas separadas o
en la misma, en este caso los importes correspondientes a haberes pueden identificarse
porque se encuentran en negativo, o bien, segun el valor de otra columna.

o Andlisis de signo para el valor del movimiento: active esta opcion si los valores créditos

y débitos del movimiento bancario estan en la misma columna y no tienen signo (los
débitos no tienen signo negativo), pero el signo del movimiento est4 dado por el valor de
otra columna. En este caso se debera especificar el valor que se interpretard como un
movimiento débito (negativo), por ejemplo: ‘D’.

Pendientes de registrar: indique si en la columna se encuentra la descripcion de aquellos
conceptos que luego de ejecutar la conciliaciébn automatica quedaran registrados como
pendientes de registrar (por ejemplo: IVA, IIBB, etc.)

En el caso de datos como el tipo y nimero de comprobante o pendientes de registrar que
pueden encontrarse en una misma columna del archivo, debe seleccionarse la misma
posicion para cada uno. Si algunos de estas columnas intervendran en conciliacién
automatica debe indicarse su equivalencia, en caso contrario la celda «Equivalencia» debe
quedar vacia:

Igual a: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta el campo completo para comparar
el valor del mismo con el correspondiente en Tesoreria.

Continuando con el ejemplo anterior: se configuré que la «Fecha» e «Importe» del extracto
sea igual a la «<Fecha» e «Importe» del comprobante, por lo tanto aquellos movimientos
gue cumplan esta condicion seran conciliados automaticamente.
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o Contiene: seleccionando esta opcion se tendra en cuenta si parte del valor del campo
coincide con el correspondiente en Tesoreria.
Por ejemplo: El «Tipo comprobante» del movimiento de tesoreria se encuentre dentro de la
columna configurada como «Tipo comprobante» del extracto.

o Excluir: si existen registros en la extraccion bancaria los cuales deben ignorarse, mediante
esta opcion se indica el valor que tiene que haber en la columna seleccionada para excluir
€so0s registros de la importacion.

Definicién de formato para extracto de cheques

Mediante el boton «Configurar archivo...» usted ingresard a un asistente que lo guiara en la
configuracion del archivo .csv que luego serd utilizado en el proceso de Importacion de extractos
electrénicos para traer a su empresa los datos enviados por una entidad bancaria u otro organismo
correspondientes a cheques depositados los cuales podran ser conciliados automéaticamente desde el
proceso Conciliacion.

Archivo de importacion

Indique el directorio donde esta grabado el archivo del extracto electrénico que contiene los
cheques depositados a importar. Para esto, utilice el botén «Examinar».

Una vez seleccionado el archivo obtendra una vista previa de los datos que contiene el mismo.

Lineas a descartar, delimitadores y separadores numéricos
Al presionar «Siguiente», en la segunda pantalla indique:

1. Numero de lineas a descartar: indique la cantidad de lineas que se deben descartar del
comienzo y final de archivo. Estas lineas son aquellas que no poseen informacion de
movimientos y no se importara los datos de las mismas.

2. Separadores numéricos: indique el separador de decimales y miles utilizado por los importes
del archivo

3. Formato del archivo: indique el tipo de archivo:

1. Delimitado: los elementos archivo estan separados por comas, tabulaciones, dos puntos,
punto y coma u otros caracteres.
2. Ancho fijo: los elementos del archivo de texto tienen la misma longitud.

Configuracién de columnas
Dependiente del formato seleccionado el sistema exhibira a continuacion distintas pantallas de
configuracion:

Formato de archivo ‘Delimitado’
Si como formato de archivo selecciono ‘Delimitado’ en las siguientes pantallas indique:

¢ Delimitadores, delimitadores consecutivos y calificador de texto
o Delimitadores: seleccione el delimitador de datos utilizado en el archivo (tab, coma, punto
y coma, etc.). Si no encuentra el caracter que desea, habilitando la opcion ‘Otro’ puede
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determinarlo.

o Tratar los delimitadores consecutivos como uno solo: habilite esta opcion si los datos
estan delimitados por mas de un caracter entre campos de datos.

o Calificador de texto: si los datos a tratarse como texto se encuentran entre signos,
indique aqui a cual corresponde. Mediante la vista previa de los datos puede observar la
apariencia que tienen separados en columnas segun la configuracion seleccionada
anteriormente.

e Columnas destino
Ingresando al titulo de cada columna configure si los datos a los cuales corresponde cada
columna.
Las opciones posibles son: niamero, importe, cédigo postal y fecha del cheque. En caso de
seleccionar esta ultima opcidn, indique el formato de la fecha que utiliza el archivo, si el mismo
no se encuentra en la lista propuesta ingréselo manualmente;j
Una vez finalizada la configuracion de columnas, presione «Siguiente» y finalice el asistente.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

A diferencia de la configuracion del extracto ‘General’, para los extractos de cheques se conciliara
automaticamente utilizando la equivalencia «lgual a» para todos los campos.

[/axoft_service]

Formato de archivo ‘Ancho fijo’

Si como formato de archivo seleccion6 ‘Ancho fijo’ indique en la grilla superior la posicion inicial y final

de cada dato del archivo segun corresponda a la columna destino.

Las opciones posibles son: niamero, importe, cédigo postal y fecha del cheque. En caso de seleccionar
esta Ultima opcion, indique el formato de la fecha que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra en
la lista propuesta ingréselo manualmente.

Pendientes de registrar

Mediante esta opcion puede indicar como el extracto bancario denomina a los conceptos que desea
registrar como pendientes de registrar (por ejemplo: IVA tasa general, comisiones, etc.) al ejecutar el
proceso de conciliacion automética desde Conciliacion.

e Conceptos: seleccione el concepto de conciliacion a configurar como pendiente de registrar.
e Extracto:

o Equivalencia por: indique como buscar la descripcion del extracto dentro del campo
bdsqueda. Si selecciona ‘Contiene’ el sistema buscara la descripcion en alguna parte de la
columna, en cambio, si selecciona ‘Igual a’ buscara que el contenido de la columna sea
igual a la descripcién ingresada.

o Descripcion: ingrese la descripcion que el sistema buscara en la columna indicada en la
definicion del formato.
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Los movimientos del extracto que se reflejan en Pendientes de registrar se visualizaran con estado
‘Pendiente’.
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