
Modelos de impresión en Tesorería

Descripción

El sistema permite definir varios modelos de impresión de comprobantes y cheques con la finalidad de 
contemplar diferentes formatos.

En el caso de no requerirse el uso de formularios preimpresos, el dibujo del formulario se incluirá al
dibujar el modelo.
Todo aquello que se escriba dentro del formulario saldrá impreso textualmente, salvo que lleve el
símbolo @ al comienzo de la expresión.
El símbolo @ posee varios significados según sea el atributo que le sigue, el que definirá su función.
Los diferentes significados son los que se detallan a continuación.

 

Tipos de talonarios

Debe tener en cuenta dos posibles escenarios:

1. Usted trabaja con formularios pre-impresos: en este caso debe ubicar cada una de las variables
en el lugar que corresponde a las secciones del formulario

2. Usted debe imprimir el comprobante en una hoja en blanco: en este caso necesita definir en el
formato del comprobante, no sólo las variables de reemplazo y palabras de control sino también
el mismo dibujo del formulario.

 

Editor de formularios

Este editor permite «dibujar» el contenido del formulario para la emisión de los comprobantes, para
ello, es necesario trabajar en base a los archivos TYP. Al editar, usted puede ingresar las palabras de
control las variables de reemplazo y los distintos textos o líneas a incluir en el formulario.

Para cada tipo de comprobante existe un formato de formulario predefinido que puede ser utilizado o
modificado de acuerdo a sus propias necesidades. Debido a ello, al ingresar al editor de formularios,
generalmente aparecerá un formulario ya definido, sobre el que es posible realizar las modificaciones
necesarias.

En la parte inferior de la pantalla, se visualiza el número de fila y columna del formulario, como así
también el «modo» en el que se está trabajando (Edición o Dibujo). Una vez realizadas las
modificaciones en el formulario, es posible seleccionar distintas acciones desde el menú Archivos.
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Terminología

Para modificar la definición del contenido de los formularios, es necesario conocer cierta
nomenclatura, conforme a lo siguiente:

Todo aquello que se escriba dentro del formulario saldrá impreso textualmente salvo que lleve el
símbolo @ (arroba) al comienzo de la expresión.
El símbolo @ identifica a las palabras de control y a las variables de reemplazo.
Si se utilizan formularios multipropósito, cada archivo de definición de comprobante contendrá
como constante, la palabra que identifica al comprobante (por ejemplo: FACTURA).

 

Variables de reemplazo

Son variables que, al imprimir el comprobante, son reemplazadas por los valores correspondientes.

Existen variables que se utilizan para el encabezado de comprobantes, como por ejemplo: fecha,
número de comprobante; y otras que se utilizan para las iteraciones o renglones del comprobante,
como por ejemplo, código de artículo y precio.

Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de reemplazo, ya que si se incluye una
variable a continuación de otra sin respetar la longitud de la primera, entonces la segunda variable no
saldrá impresa.

Consulte el buscador de variables de impresión disponibles en este módulo.

 

Palabras de control

Son comandos predefinidos que especifican ciertas características de la impresión del formulario,
como por ejemplo, la cantidad de copias.

Las palabras de control no forman parte de la impresión del formulario y, por lo tanto, no ocupan
líneas dentro de éste. Se colocará sólo una palabra de control por línea, en las primeras líneas del
comprobante.

Las palabras de control disponibles están listadas en el Buscador de palabras de control.

 

Archivos TYP
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Son archivos de sólo texto, utilizados por los distintos módulos para imprimir sus respectivos
comprobantes.

Por ejemplo, FACT1.TYP y FACT2.TYP corresponden a una factura A y una B, respectivamente,
mientras que RECC.TYP es el recibo de cobranzas, PPOVFC.TYP es utilizado en la impresión de
comprobantes de aceptación, RECI.TYP se refiere al recibo de sueldos, etc. En el archivo TYP se
incluyen tanto las variables de reemplazo como las palabras de control.

Es posible crear o modificar el formato de los comprobantes a través del comando Dibujar. De ser
necesario, los formularios pueden ser copiados desde la empresa ejemplo y a continuación,
introducirles las modificaciones.

Gracias al editor de formularios es posible modificar el «dibujo» de cada uno de estos comprobantes,
ubicando cada elemento en el lugar donde debe ser impreso en el formulario final.

Para la configuración de comprobantes, debe valerse tanto de las palabras de control como de las
variables de reemplazo. Además, debe tener en cuenta el tipo de talonario que necesita imprimir.

Formularios pre-impresos
Formularios impresos sobre una hoja en blanco

 

Comprobantes predefinidos

Los comprobantes predefinidos contienen datos básicos, usted puede agregar variables o modificar su
formato.

Por ejemplo, la cantidad de copias para facturas es igual a dos, pero si utiliza formularios continuos
con papel carbónico, será necesario modificar la cantidad de copias a una.

Si no se utilizan formularios preimpresos, se incluirá al formato del comprobante el dibujo del
formulario, además de las variables de reemplazo.

 

 

Temas relacionados

Buscador de variables de impresión y palabras de control.
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