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Conciliacion
Descripcion

Mediante este proceso usted establecera una comparacion entre los movimientos bancarios de una
cuenta (registrados contablemente mediante los comprobantes ingresados) y los movimientos que el
banco u otra entidad le informa a través del extracto.

El objetivo de una conciliacion es cotejar el extracto bancario contra las registraciones de la empresa.
Dado que en general, el saldo contable de una cuenta no coincide con el saldo informado por el
banco, la idea es encontrar las diferencias y analizar el motivo. Si se detectan las diferencias y sus
causas, se habra alcanzado el objetivo de la tarea de conciliar; es decir, saber si se produjeron las
diferencias de los dos saldos y su justificacion.

Situaciones causantes de diferencias

Son tres las situaciones causantes de diferencias:

1. El banco afecté la cuenta por movimientos no registrados aun por la empresa.
2. La empresa registré operaciones bancarias que aun no se han concretado en el banco.
3. Errores por parte de la empresa o del banco.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»18? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|
Generalmente, el motivo es la diferencia en las fechas de acreditacién y débito de las cuentas.

[/axoft_service]
Ejemplos de las situaciones anteriores:

¢ Al recibir el extracto, la empresa se entera de una serie de débitos o créditos a su cuenta
ocasionados en general por: gastos por mantenimiento de cuenta, impuesto a los cheques
emitidos, intereses ganados, gastos de transferencias o giros, gastos por uso de cajero, gastos
de emision de extracto, etc.

e Se realiza un pago a un proveedor con efectivo y cheques propios. La empresa contablemente
acredito la cuenta bancaria el dia del pago, afectando su saldo. Hasta que esos cheques sean
depositados por el proveedor y acreditados por el banco, éste aun no los tiene contabilizados; es
decir que el saldo bancario no incluye dichos movimientos. Esta seria entonces una diferencia
|6gica al conciliar.

e Errores de imputaciéon en fechas, montos o cuentas tanto por parte del cliente como por parte del
banco.
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Si se trata de errores del cliente, procedera a su correccion y, si son por parte del banco, realizara la
observacion correspondiente

Motivos de diferencia entre el saldo contable y el bancario:

¢ Depositos contabilizados pendientes de acreditacion por parte del banco.

e Cheques librados pero no presentados al cobro.

¢ Notas de débito o crédito computadas por el banco pero pendientes de contabilizacién en la
empresa.

e Errores por parte de la empresa: imputar cuentas erréneas, registrar importes incorrectos, omitir
registraciones.

e Errores por parte del banco: imputar cuentas erréneas, imputar cuentas por un importe
incorrecto.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»)

Sugerimos como buena préctica, que al abrir la conciliacion bancaria y previo a la conciliacion
automatica, realice la conciliacion de los movimientos de Tesoreria que fueron revertidos (original y el
que revierte). De esta forma evitara la conciliacion automatica entre los importes del extracto con
importes de movimientos de reversion (movimiento revertido y movimiento que revierte).

[/axoft_service]

Conciliacion
Para facilitar la conciliacion, este proceso le permite:

¢ Visualizar con rapidez los movimientos que fueron conciliados.

Realizar una seleccion multiple de movimientos y conciliarlos.

Ordenar los datos por columnas y agrupar.

Agregar columnas con datos referentes a movimientos, para un mejor agrupamiento o analisis.
Visualizar las modificaciones realizadas, mediante la identificacion por colores.

Deshacer los cambios realizados.

Exportar la grilla a Excel o enviar a Vista preliminar.

También desde este proceso podra consultar los extractos electronicos importados desde Importacion
de extractos electrénicos y ejecutar una conciliacion automatica entre el extracto y los movimientos
registrados en Tesoreria, ahorrando de esta forma tiempo en la realizacion de este proceso.

Movimientos a conciliar

Se solicita el ingreso de la informacion que detallamos a continuacion.

Cuenta a conciliar: corresponde a una cuenta de tipo ‘Banco’ u ‘Otras’ que posea la opcion
‘Conciliable’ habilitada.
El sistema valida que el cédigo de cuenta a conciliar esté definido en un Gnico formato de extracto
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electronico. De no ser asi, se exhibe un mensaje de atencion y no sera posible continuar con la
conciliacion. Para mas informacion, consulte el item Mdultiples formatos de extracto electronico.

Rango de fechas del extracto: es el rango de fechas del extracto a conciliar.

Los movimientos que se concilien durante el proceso, tendran asociados una fecha que correspondera
al periodo del extracto. Luego de realizar una conciliacion, el sistema guardara el periodo conciliado
para que usted pueda trabajar reiteradamente sobre él. Por ello, una nueva conciliacién no debera
tener interseccion de fechas con respecto a las conciliaciones ya realizadas.

El sistema permite trabajar sobre uno existente, para ello selecciénelo presionando el botén «Buscar
conciliaciones», o bien, generar un nuevo periodo de conciliacion.

Por defecto, se propone como fecha inicial la siguiente al ultimo periodo conciliado. Si la cambia por
una fecha ya incluida en otra conciliaciéon, se presenta una lista de los periodos existentes. Puede
optar por uno de ellos o ingresar una fecha que no pertenezca a un periodo procesado.

En el caso de que el saldo inicial no coincida con el saldo final del dltimo periodo conciliado, el sistema
exhibird un mensaje en donde podra corregir esta diferencia.

Saldo inicial del extracto bancario: es el saldo inicial del extracto enviado por el banco.

e Si hay una conciliacién anterior a la que se va a realizar, el sistema propone su saldo como
saldo inicial, pero lo puede modificar. Si sus conciliaciones fueron respetando los periodos de los
extractos y fueron concluidas, estos saldos deben coincidir.

e Si esta reprocesando un periodo ya conciliado, el sistema propone el saldo inicial consignado en
esa conciliacion.

e Sies la primera vez, el sistema no propone ningun valor.

Fechas para movimientos pendientes de conciliacion: mediante este rango de fechas, el sistema
incorporara en la pantalla para la conciliacién, todos aquellos movimientos bancarios registrados en el
modulo Tesoreria cuyas fechas contables (fechas de los comprobantes que generaron el movimiento)
o bien fechas de cheques, pertenezcan al rango ingresado y que aun permanecen pendientes de
conciliar.

Es decir, los que aun no forman parte de ningun extracto conciliado.

Por defecto, el sistema propone la Fecha Desde vacia y la Fecha Hasta igual a la fecha tope del
extracto. De esta manera, usted se asegura de incluir todos los movimientos pendientes de
conciliacién hasta el momento de inicio del extracto, y todo lo que se ingresé en el sistema hasta la
fecha en que el banco confecciond el extracto.

No obstante, estas fechas pueden acotarse o extenderse a su voluntad. Los cheques propios se
tomarén por su fecha, el resto de los movimientos, por su fecha contable. Los comprobantes
revertidos que involucraban a la cuenta y su correspondiente reversion se toman por fecha contable.

Saldo final del extracto: puede ingresar el saldo final que figura en el extracto, para verificar a que
valor se debe llegar luego de la conciliacion.

Genera reporte detallado: indigue si al finalizar el proceso de conciliacion desea generar el detalle de
los movimientos conciliados, pendientes de registrar y los saldos resultantes.
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Conciliar movimientos

El sistema exhibe una grilla en la que se muestran los movimientos comprendidos en los parametros
ingresados en la ventana anterior y se habilita la columna «Conciliar», dando la posibilidad de tildar los
movimientos que coinciden con el extracto como de suprimirlo. Es decir que permite conciliar,
desconciliar y si lo desea incluir un comentario.

Cada vez que se concilia un movimiento se asociard la fecha del extracto correspondiente. Por
defecto, el sistema propone la fecha hasta de extracto procesado.

Movimientos
La informacion a visualizar de los movimientos asociados a la cuenta a conciliar son los siguientes:

e Fecha: corresponde a la fecha del comprobante.

e Tipo: tipo de comprobante (‘REC’, ‘O/P’, ‘DEP’, etc.).

e Nro. de comprobante: niumero y digito del comprobante.
Haga clic sobre el nimero de comprobante para ingresar a la ficha <b>Live</b> del mismo.

e Detalle: cuando el comprobante posee asociado cheques propios o cheques de tercero se
detalla el numero y fecha del mismo

e Importe: el importe detallado en esta columna depende del tipo de visualizacién seleccionado y
del tipo de comprobante.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Para visualizar mas informacion de los comprobantes o de cheques, ingrese a la opcién Columnas de
la barra de herramientas y habilite los datos que desea ver en la grilla.

[/axoft_service]
[axoft_box title=»Mas informacion:» box_color=»#FOFO0FQ? title_color=»#4444447
class=»axoft_box_blanco»]

Si en la opcidn visualizacion se posee habilitada la opcion «Total por comprobante» se mostrara el
importe total de los comprobantes ingresados en Tesoreria excepto aquellos que poseen asociados
cheques propios, en este caso se visualizara el importe de este ultimo.

En este caso, para la boleta de depdsito 000000000020/0 se muestra el total de la misma, pudiendo
conciliar este comprobante por el importe total.
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Con
Comprobante Detalle
Fecha % | Tipo | Mro. comprobante Mio. cheque | Fechacheque | Imparte | Conciliada |
[4/12/2008 BOD 000000000020/0 691,95
o/P CO000000003064A0 [909.15) O
EGR . 00000000007 440 I 5|:I|:I.|:||:I]I O
00000000007 540 [3900.00] O

En cambio, si en la opcion Visualizacién se encuentra habilitada la opcion Comprobante detallado,

para aquellos comprobantes que poseen asociados cheques de terceros se mostraran los importes de

los mismos, de lo contrario se visualizara el importe total del comprobante.

En este caso, la boleta de depdsito 000000000020/0 posee asociado tres cheques, los cuales en esta
vista se visualizan en forma detallada. Esto permite visualizar el valor de cada cheque y conciliar cada

uno por separado.

Movimientos .
Comprobante Detalle
Fecha " | Tipa |Mro. comprobante Mio. cheque |Fechacheque |Impaite [Ennciliad_n |
14,/12/2009 BOD _D0D0000D0020/0 127001 [12/12/2009 1000.00 (vl
12/2009 1000.00|
27004]12/12/2009 1691.95| ™
0/P CO0000000DZ0E/0 (909.15) O
EGR | Dooooooooot4/0 (1500.00)| O
00DDDD000015/0 (3900.00] O
[/axoft_box] [axoft_note note_color=»#f7f6f5?]
Tenga en cuenta:
Si en la vista Total por comprobante se concilia un comprobante y éste esté integrado por mas de un
cheque de tercero o efectivo, como ser una boleta de depdsito, los movimientos que lo componen
guedaran conciliados.
Siguiendo con el ejemplo anterior, si se concilia la boleta de depdsito 000000000020/0:
Movimientos N
Conciliacior
Comprobante Detalle |
Fecha T | Tipo | Nro. comprobante Mro. cheque |Fechacheque |Importe | Conciliado Fech
1441272009 BOD _00000000002040 169195 NN
0/p CODOD0OD0D306/0 (909.15] 0 |
EGR | D0DDDD0DODT 4/0 (1500.00)| O
0D0DDDDD0015/0 (3900.00] O

Al cambiar a la vista Comprobante detallado se mostraran todos los cheques que la componen como

conciliados:
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Movimentos e
Conciliacicr
Comprobante Detalle .
Fecha “ | Tipo Mro. comprobante Nio. cheque |Fechacheque |Importe | Conciliada Fech
14/12/2009 BOD 000000000020/0 7001[12/12/2009 1000.00| o 311
100000 11
2 2/12/2009 1691.95| o NN
as/p CO0000000030640 [909.15] | |
EGR 00000000007 440 [(1500.00) |
0000000000 540 [3900.00) [l

Si en la vista Comprobante detallado se concilia un cheque de tercero (que pertenece a una boleta de
depdsito), y el resto de los cheques o efectivo que componen el comprobante no se concilian, al
cambiar a la vista Total por comprobante se mostrara el comprobante asociado al cheque conciliado

como parcialmente conciliado.

Continuando con el ejemplo, si se concilia Unicamente el cheque 127002 de la boleta de depdsito

000000000020/0:
Moamientos I

Conciliaciar
Comprobante Detalle .
Fecha “ | Tipo | Nio. comprobante Nio. cheque | Fecha cheque |Importe Conciliada Fech
lastasenns BOD _000000000020/0 127001|12/12/2009 1000.00 O |
70021 12./12/2009 1 000,00 31/1:

127004121 2/2009 1691.95 |

a/F CO00D0000030640 [909.15) ]

EGR 00000000001 440 [(1500.00) O

0000000000540 [3900.00) O

Al cambiar a la vista Total por comprobante se mostrara el comprobante parcialmente conciliado:

I ovimientos .
Conciliacia
Comprobante Detalle |
Fecha 5 | Tipo | Nro. comprobante Nio. cheque |Fechacheque |Impoite | Conciliada Fech
14/12/2009 BOD W 691,95 ciFak
as/P CO0000000030&40 [909.15] O
EGR 00000000001 440 (1500.00) O
00000000001540 [3300.00) O

[/axoft_note] [axoft_box title=»Recuerde que:» box_color=»#FO0F0F0? title_color=»#444444?
class=»axoft_box_blanco»]

¢ Los valores negativos se muestran entre () en color rojo.

e Los importes se encuentran expresados en la moneda de la cuenta.

[/axoft_box]
Saldos
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Al pie de la grilla puede visualizar los saldos segun los movimientos conciliados, éstos estan
compuestos por:

Saldo inicial: es el consignado al comenzar el proceso.

Saldo segun movimientos conciliados: contiene el saldo inicial afectado por todos los movimientos que
se hayan marcado como conciliados.

Total pendiente de registracion: es la suma de movimientos que se encuentran en la pantalla de
movimientos pendientes de registracion.

Saldo resultante de la conciliacion: contiene el saldo inicial afectado por los movimientos conciliados y
los pendientes de registracion.

Este saldo ser& el que se proponga para el proximo periodo.

Saldo final del extracto: corresponde al importe ingresado en la pantalla anterior, al cual se deberia
llegar.

Diferencia: corresponde a la diferencia entre el Saldo resultante de la conciliacion y el Saldo final del
extracto, este importe es de utilidad para identificar la diferencia entre los movimientos de tesoreriay el
extracto bancario.

Funcionalidades y barra de herramientas

En la barra de herramientas posee una serie de funcionalidades, ellas lo ayudaran a conciliar y a
configurar como y qué datos de los movimientos desea visualizar. Estas funciones también pueden
ser invocadas haciendo clic en el botén derecho del mouse sobre los campos de la grilla.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|
Sera posible aplicar estas funciones en mas de una celda, utilizando la modalidad de multiseleccion.

[/axoft_service]
Celda modificada: una celda es modificada cuando se ha editado (conciliado o desconciliado), cuando
poseia un valor grabado, y dicho valor es cambiado.

En este caso al modificar el precio la celda cambia a color verde pastel.
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Movims
Comprobamte Detals

Concilacidn

| Fecha extracto

E

Fecha Tipo Mro. comprobante MNro. cheqgue  Fechacheque | Impoite

C

141242009 I DO000000000/0

J1/12/2003

CO0D000000306/0 909 } 31/12/2009

DOO0000000 4.0 [1500.00]

J000000000M 540 [3900.00]
131242009 BOL 000000000 940

CODOO0OOOOO307.0 [1100.00)

DONN000000 340 £

COD0000000308.0 301 12/ [1150.00) NAN2/2009

BO0O0OD0gAaEc

Conciliar: mediante esta opcion se marcan los movimientos seleccionados como conciliados.
Desconciliar: mediante esta opcién se marcan los movimientos seleccionados como desconciliados.
Deshacer: devuelve el valor original de o las celdas seleccionadas.

Columnas: mediante esta opcion puede seleccionar que columnas adicionales desea visualizar en la
grilla en relacion a los movimientos.

Las columnas posibles son:

¢ Tipo movimiento: tipo de movimiento en cuestion, las opciones posibles son: ‘Comprobante’,
‘Efectivo’, ‘Cheque propio’, ‘Cheque propio rechazado’, ‘Cheque de tercero’ y ‘Cheque de tercero
rechazado’.

¢ Situacion: se indica la situacion del comprobante, si es ‘Normal’, ‘Anulado’ o un ‘Contrasiento’,
como es en el caso de reversiones.

¢ Tipo de cheque: se indica si el cheque es ‘Comun’ o ‘Diferido’.

e Fecha cheque: corresponde a la fecha del cheque

e Bco.: el codigo Banco al cual corresponde el cheque detallado. Los datos de esta columna se
muestran cuando tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

e Nombre: nombre Banco al que corresponde el cheque detallado. Los datos de esta columna se
muestran cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

e Suc. Bco. Emisor: sucursal del Banco emisor al que corresponde el cheque detallado. Los datos
de esta columna se muestran cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

e Nombre Bco. Emisor: el nombre del Banco emisor al que corresponde el cheque detallado. Los
datos de esta columna se muestran cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

e CP: el cddigo postal ingresado en el cheque detallado. Los datos de esta columna se muestran
cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

¢ Clearing: el Clearing ingresado en el cheque detallado. Los datos de esta columna se muestran
cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

¢ Dias: cantidad de dias ingresado en el cheque detallado. Los datos de esta columna se
muestran cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

e Cdbd. Proveedor/Cliente: cédigo de proveedor/cliente asociado al cheque detallado. Los datos de
esta columna se muestran cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

¢ Proveedor/Cliente: nombre de proveedor/cliente asociado al cheque detallado. Los datos de esta
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columna se muestran cuando el tipo de visualizacion es ‘Comprobante detallado’.

e Leyenda: corresponde a la leyenda ingresada en el rengléon del movimiento de la cuenta en
conciliacion.

e Total: esta opcion es de utilidad cuando se utiliza el tipo de visualizacion por ‘Comprobante
detallado’, ya que muestra el total de que aquellos comprobantes que poseen detalle (efectivo y
cheques de terceros).

Visualizacion: mediante esta opcion podra configurar como y que movimientos desea ver en la grilla.

e Movimientos: seleccione los movimientos que desea visualizar:

o Todos: se visualizan todos los movimientos (con y sin modificaciones).

o Con cambios: se muestran Unicamente los movimientos que poseen modificaciones.

o Sin cambios: se muestran los movimientos que no poseen modificaciones.

¢ Tipo de vista: mediante esta opcidn se podra indicar que como desea visualizar los datos en la
grilla de conciliacion:

o Por comprobante detallado: visualizara el detalle de aquellos comprobantes que poseen
efectivo y cheques de terceros (por ejemplo: boletas de depdésito), los comprobantes sin
detalle (por ejemplo: egreso) y los cheques propios (por ejemplo: orden de pago).

En este ejemplo, la boleta de depésito 000000000020/0 posee asociado tres cheques, los
cuales en esta vista se visualizan en forma detallada lo que permite conciliar cada uno por

separado.
Movimientos o
R Detale Conciliacion
Fecha T | Tipa Mio. comprobante Nio cheque | Fechacheque | Impotte Corciliada Facha axl
14,12/ 2009 BOD 0DO0000DD020/0 ' ] 31/12/200
=] 3124200
A 2s200
CO00000000306/0 (909,15 [m]
EGA 00ODO00000T 440 (1500.00) O
D000D00000TS/0 [3900.00) O

o Por comprobante: para visualizar el importe total de aquellos comprobantes compuestos
por efectivo y cheques de terceros, también los comprobantes sin detalle y los registros
correspondientes a cheques propios.

Continuando con el ejemplo, en la boleta de depdsito 000000000020/0 se muestra el total
de ésta, pudiendo conciliar el comprobante por el importe total.

Movimientos
Comprobante | Detalle
Fecha 7 | Tipo | Nro. comprobante Mio. cheque | Fecha cheque | Importe | Conciliada
14/12/2009 BOD 0000000000200 691,95
o/P CO000000003064A0 [909.15) O
.EGH 00000000007 440 [1500.00] O
. 00000000007 540 [3300.00]) O

Con

Referencias: seleccione esta opcion para conocer el significado de cada color aplicado en la grilla.

e Verde: celda modificada.

Page 9
https://ayudas.axoft.com/



AXOFT S.A.

ot
=xa Cerrito 1186 - PB, Recoleta, C.A.B.A. | (+54 11) 5031-8264 | https://www.axoft.com/ | (+54 11) 5031-8264

e Amarillo: comprobantes conciliados relacionados.
¢ Rojo: importe negativo.

Conciliacion automatica: esta opcion se habilita cuando se visualiza el extracto electrénico y ejecuta
una conciliacién entre los movimientos de Tesoreria y del extracto en forma automatica.

Buscar: mediante esta opcion se habilita, en el sector inferior de la grilla, un campo de busqueda en la
base a los datos de las columnas de la grillas.

Enviar a Excel: exporta a Excel la grilla en pantalla. Si existen agrupaciones, sera posible indicar si
visualiza todas las agrupaciones en forma expandida.

Vista preliminar: muestra el resultado que se obtendra al imprimir la grilla en pantalla. Ademas, podra
modificar el estilo y el formato de impresion.

Mostrar conciliados: presione este botén para obtener la grilla de aquellos movimientos que se
encuentran conciliados.

Mostrar no conciliados: presione este boton para obtener una grilla con aquellos movimientos que no
se encuentran conciliados.

Extracto: mediante esta opcion visualizara los datos de los extractos electronicos importados desde el
proceso de Importacion de extractos electrénicos, y podra ejecutar una conciliacion previa con los
movimientos de tesoreria en forma automatica.

Para mas informacién consulte ¢ Como conciliar automaticamente?.

Pendientes: esta opcion se habilita cuando se visualiza el extracto electronico, presionandolo se
muestran los movimientos que han quedado pendientes de registrar como resultado de la conciliacion
automatica.

¢Cémo conciliar automaticamente?

Para conciliar automaticamente, previamente se debié importar el archivo .csv enviado por la entidad
desde el proceso Importacion de extractos electronicos.

Seleccione las fechas de los movimientos a conciliar desde la opcién extracto e indique si realiza una
conciliacién previa entre los registros del extracto y los movimientos de tesoreria que se visualizan en
la grilla en forma automética.

Periodo a procesar: seleccione las fechas desde/hasta del extracto que desea conciliar.

Datos de importacién: seleccione en forma opcional de que extracto desea obtener los movimientos.
Indique si realiza una conciliacion automaticamente previa. En el caso de que no seleccione un
namero de importacion indique que tipo de configuracién se tendra en cuenta para este proceso, si la
definicion de columnas del formato ‘General’ o ‘Cheque’.
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Se habilitard una nueva grilla donde se muestran los datos del extracto electronico y si se ejecuto la
conciliacion automatica, a medida que se desplaza en la grilla puede visualizar los movimientos de
tesoreria que fueron conciliados con los movimientos del extracto identificados con color amarillo.
Debe conciliar aquellos movimientos que no tienen coincidencia con los movimientos registrados en
Tesoreria.

Para conciliar aquellos movimientos que quedaron pendientes, debe ingresar a la modalidad
‘Relacionar’.

Luego seleccione los comprobantes de tesoreria que desea conciliar (haciendo clic sobre ellos,
cuando debe seleccionar mas de un movimiento debe mantener presionada la tecla <Ctrl>) y su
correspondiente en el extracto. En este ejemplo conciliaremos los cheques 100 y 101 de la boleta
0000024/0 cuyo valor es de $2000,00 y $ 374,19 respectivamente ingresados en tesoreria, con el
«Depdbsito de cheques 48 hs.» de valor $2374.90:

Posteriormente, presione «Conciliar».

De esta forma los movimientos seleccionados de Tesoreria y del extracto quedan conciliados y
relacionados.

Para visualizar como quedaron los movimientos, debe salir del modo relacion presionando
nuevamente el boton «Relacionar» y posicionarse sobre el movimiento conciliado:

Al visualizar el extracto no vera aquellos valores correspondientes a comisiones bancarias, impuesto
al cheque, IVA, etc., que previamente se han definido como conceptos pendientes de registrar en
Definicion de formato del extractos electronicos. Ello le permitira trabajar solamente con aquellos
movimientos que le interesan. Si desea visualizar los registros que han quedado pendientes de
registrar, presione el boton «Pendientes».

¢,Como se comparan los movimientos?

Para la ejecucion de la conciliacion automatica se tiene en cuenta la configuracion de columnas
definida en Definicion de formato de extracto electronico en el sector Conciliacion automatica.

[axoft_note note_color=»#f7f6f5?]
Ejemplo:

Para el caso de la definicion de un archivo con formato ‘Delimitado’, el dato ‘Fecha’ del extracto
interviene en la conciliacion automética buscando que sea ‘Igual’ a la fecha del comprobante de
tesoreria.

[/axoft_note]

La misma configuracién es tenida en cuenta para el resto de las columnas. En el caso de que se
utilice la equivalencia ‘Contiene’ al conciliar automaticamente se buscara que, por ejemplo, el nimero
de comprobante de tesoreria se encuentre en la columna «Nro. de comprobante» del extracto.

¢ En la conciliacién no se tiene en cuenta aquellos movimientos que ya se encuentran conciliados.
e Para los depositos se concilia el total del comprobante o por el importe de cada cheque.

Pendientes de registrar
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En el caso de aquellos registros del extracto electronico que deben quedar como conceptos
pendientes de registrar, el sistema tendra en cuenta lo configurado en Definicion de formato de
extracto electrénico en la solapa Pendientes de registrar.

Pendientes de registrar

En la siguiente pantalla, accedera a la actualizacion de conceptos existentes en el extracto y que no
tiene registrados: si esta reprocesando un extracto y ya existen conceptos cargados para la cuenta, el
sistema los mostrara en pantalla.

Estos conceptos componen el total pendiente de registracion. En general, son movimientos que el
cliente de un banco conoce cuando recibe el extracto (gastos, comisiones, recargos, etc.).

Usted podra navegar entre las dos pantallas, observando en cada una el saldo conciliado.
Fecha: es la fecha con la que se registrara la transaccion.

Concepto a registrar: ingrese el codigo de concepto de conciliacidén a registrar, o selecciénelo
mediante la funcion Buscar presionando <F7>.

D/H e Importe: indique el tipo de movimiento de la cuenta (deudor o acreedor) y el importe
correspondiente en la moneda de la cuenta.

Si desea eliminar una un concepto pendiente de registrar, pulse la tecla <Supr>.

Al igual que en la pantalla anterior, aqui también se visualizan los saldos resultantes de la conciliacion
pero se tienen en cuenta los nuevos conceptos pendientes de registrar ingresados:

Saldo inicial: es el consignado al comenzar el proceso.

Saldo segun movimientos conciliados: contiene el saldo inicial afectado por todos los movimientos que
se hayan marcado como conciliados.

Total pendiente de registracion: es la suma de movimientos que se encuentran pendientes de
registracion.

Saldo resultante de la conciliacion: contiene el saldo inicial afectado por los movimientos conciliados y
los pendientes de registracion. Este saldo sera el que se proponga para el préximo periodo.

Saldo final del extracto: corresponde al importe ingresado en la pantalla anterior, al que se deberia
llegar.
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Diferencia: corresponde a la diferencia entre el Saldo resultante de la conciliacion y el Saldo final del
extracto, este importe es de utilidad para identificar la diferencia entre los movimientos de tesoreria yel
extracto bancario.

Informe

Una vez confirmado todo el proceso, el sistema emitira un informe con el detalle de los movimientos
conciliados, conceptos pendientes de registrar y los saldos resultantes.

[axoft_service title=»Nota» icon=»icon: info-circle» icon_color=»#6f6f6f» size=»187? class=»ax-nota ax-
nota-inner»|

Luego de realizar la conciliacién, usted debe efectivizar los movimientos anotados como pendientes
de registracién, y en algin momento, reprocesar la conciliacién para que pasen a ser movimientos
conciliados.

[/axoft_service]
Puede consultar mas informacién de los movimientos conciliados, no conciliados y pendientes de
registrar, desde Live.

Multiples formatos de extracto electrénico

Si existe mas de un formato de extracto electronico con la misma cuenta asociada, debe definir cual
de todos los formatos utilizara para esa cuenta.

Los formatos restantes deben eliminarse o bien, modificarse (para eliminar los cédigos de conceptos
ingresados en la solapa Pendientes de registrar). Para ello, ejecute la opcidén Definicion de formato de
extracto electronico.

Si al eliminar un formato de extracto electrénico existe una importacién de extracto asociada, debera
depurar esa importacién. Para ello, ejecute la opcién Depuracién de extractos electronicos.

Una cuenta sélo podra estar asociada a un formato de extracto electronico.
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